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A Képviselo-testiilet 2025. majus 28-i iilésére
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Targy: Polgérmesteri Hivatal munkéjardl beszamolo

Erintett bizottsag: Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Ugyrendi Bizottsag
Huménpolitikai és Sport Bizottsag
Kozbiztonsagi, Kozlekedési és Kornyezetvédelmi Bizottsag

Tisztelt Bizottsag/Képvisel6-testiilet!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban
Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan: ,,4 helyi 6nkormanyzat képviselo-testiilete az onkormanyzat
miutkodésevel, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hatdskorébe tartozo tigyek
dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
polgarmesteri hivatalt vagy kozos onkormdanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremiikodik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikodésének
osszehangolasaban”. Az Motv. 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan: ,,a jegyzé évente beszamol
a képviselo-testiiletnek a hivatal tevékenységerol ™.

A Kistarcsai Polgarmesteri Hivatal feladatait az alapit6 okirat tartalmazza, melyet legutobb a
Képviseld-testiilet a 141/2022. (VI. 29.) szdm1 hatarozataval mddositott.

A Polgarmesteri Hivatal bels6 muikodési rendjét Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
tartalmazza, melyet a Képviseld-testiilet a 22/2024. (I. 31.) szamu hatdrozattal fogadott el.
Ebben kertilt szabalyozasra tobbek kozott a Polgdrmesteri Hivatal miikddési és ligyfélfogadasi
rendje és belso tagozodasa.

A Hivatal 2024. évre vonatkozo tevékenységét, irodakra bontva az aldbbiak szerint mutatjuk
be:

Szervezési Iroda

Az Iroda jelenleg 4+1 fével miikddik. 2024. szeptemberben 1 6 ligykezeld, aki iratkezeléssel
¢és irattdrazassal foglalkozott, felmondott. A feladat ellatdsara helyettesként a Titkarsagon
dolgozo ligykezeld kolléga keriilt kijelolésre.

Az Iroda jelenlegi Osszetétele a kovetkezo:




- 1 f6 irodavezeto,

- 1 f6 ligyintézo,

- 16 iigykezeld (+1 6 ligykezel?),
- 1 f6 polgarmesteri referens.

A Szervezési Iroda jellemzden hattérfeladatokat lat el, tobb {6 feladata is van, melyek napi
szintli tevékenységet igényelnek. Ilyen a Képviseld-testiilet és bizottsdgaihoz kapcsolddo
anyagokkal kapcsolatos tigyintézés, a hivatali iratkezelés megszervezése, a hivatali
kommunikécié intézése a kiilonb6zo platformokon, az informatikéval kapcsolatos tigyek
hivatalon beliili rendezése. Ezen feliil szamos nem napi, de rendszeres feladatellatas igényld
ligy tartozik az iroda hataskorébe. Tovabba vannak feladatok, melyek eseti jellegliek, de
jellemzéen magas prioritastak.

A szervezési feladatok koz¢ tartozik a képviselo-testiileti és bizottsagi iilések anyagainak
elokészitése, jegyzokonyv vezetoként részvétel az iiléseken, az iiléseket kovetden bizottsagi és
képviselO-testiileti hatdrozatok kivonatanak elkészitése, hanganyag alapjan az iilések
jegyzokonyveinek elkészitése.

2024. évben megtartott iilések szama

Képviselo-testiilet Pénziigyi, Humanpolitikai | Sport, Kozlekedési
Telepiilésfejlesztési és Bizottsag és Kozbiztonsagi
Kornyezetvédelmi Bizottsag
Bizottsag
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A bizottsagi és képviselO-testiileti iiléseken meghozott hatarozatok az alibbi tablazatban
szerepelnek:

2024. évben hozott hatdarozatok szama
Képviselo-testiilet 205
Pénziigyi, 126
Telepiilésfejlesztési és
Kornyezetvédelmi
Bizottsag
Humanpolitikai Bizottsag 101
Sport, Kozlekedési és 39
Kozbiztonsagi Bizottsag Bizottsagi tilésen hozott
Pénziigyi, 51 hatérozatok szama:
Telepiilésfejlesztési és 357
Ugyrendi Bizottsag
Humanpolitikai és Sport 30
Bizottsag
Kozbiztonsagi, Kozlekedési 10
és Kornyezetvédelmi
Bizottsag




Fentiekhez kapcsolodo feladatok a meghivok elkészitése, érintettek meghivasa az tilésekre, az
elterjesztések, hatdrozatok nyilvantartasa, jegyzOkonyvezés. Az eldterjesztések hataridében
torténd kikiildése a képviselok ¢€s bizottsagi tagok részére. 2024-ben Osszesen 196 db
eléterjesztés késziilt, melybdl az Igazgatasi Iroda 55 db, Adocsoport 3 db, Pénziigyi Iroda 25
db, Szervezési Iroda és Titkarsag 58 db, Varosiizemeltetési [roda 57 db anyagot készitett elo.

Jegyzokonyvek, rendeletek (33 rendelet keriilt kihirdetésre), Kormanyhivatalhoz torténé
tovabbitiasa, az Onkormanyzati rendeletek a Nemzeti Jogszabalytar, valamint az
Onkormanyzat internetes honlapjan valé megjelenése szintén az irodahoz tartozé feladatok..
Az iroda feladata még bizonyos utasitasok elkészitése, feliilvizsgalata, valamint egyes
onkormanyzati rendeletek feliilvizsgalata, modositasa, képviseld-testiileti és bizottsagi
eléterjesztések készitése. Adminisztracios feladat még a képviseld-testiileti és bizottsagi
anyagok és rendeletek lefiizése, bekottetése, OSAP Onkormanyzatra, hivatalra vonatkozo
statisztikainak elkészitése. Az iroda végzi el a jogszabaly altal eldirt idokozonként a képviseldk
¢s kiilsOs bizottsagi tagok vagyonnyilatkozataival kapcsolatos teenddket is.

Az iktatasi feladatok sordn elsdsorban a napi iktatasra helyezziik a hangstlyt. Fontos, hogy a
személyesen, postan, e-mailen, illetve hivatali kapun érkezett iratok lehetdség szerint a
beérkezés masnapjaig a kijeldlt ligyintéz6hoz keriiljenek. A hivatalbol induld, kimend iratok
(hatarozatok, felszolitasok) iktatdsa szintén napi feladat.

2024-ben 11362 foszam és 23246 alszam keriilt iktatasra.

Tovabbi iktatashoz kapcsolodo feladatok:

- A hivatali kapun érkezd iratok folyamatos figyelemmel kovetése, letoltése valamint
nyomtatott forméaban szignalasra torténd eldkészitése.

- Hataridébe helyezett iratok atvétele, 6rzése majd lejarat utdni visszaaddsa az
ligyintézOknek.

- A mar elintézett, lezart ligyiratok irattarazasa ellendrzést kovetden, irodavezetdi
jovahagyassal. Ezen iratok rendszerezést kovetden irattarba helyezése, valamint Orzése
a Hivatalban 1év0 belsd és az Egészséghazban talalhat6 kiilsd irattarban.

- Az irattarba helyezett iratok kiemelése betekintésre vagy ligyintézésre.

- Az ASP partnertorzs folyamatos karbantartésa, tisztitasa. Az elektronikus és papiralapu
tigyintézéshez sziikséges adatok rogzitése.

- OSAP 1229 szamu statisztikai adatlapjdnak hataridoben torténd, rendszeres
1dokozonkénti kitoltése, és online feliiletre torténo feltdltése.

- Kozponti irattar telitettségének figyelemmel kovetése, a lezart iratok dtmeneti irattarbol
a kozponti irattarba torténé mozgatasa.

- ASP-ben adminisztrativ feladatok ellatasa, helyettesitések felvitele, karbantartasa.

- Az ASP Iratkezeld Szakrendszer Felhasznaléi Kézikonyvének, illetve GYIK-janak
ismerete, az aktualis dokumentumok értelmezése.

- ASP iktat6 rendszerrel kapcsolatos hibdk jelzése, azok javitadsanak nyomon kdvetése.

- Minden egyéb ligyintézoi kérés teljesitése — pl. évkdzbeni személyi valtozasok miatt az
tigyiratok atiktatasa/atadasa.

Ugyancsak a Szervezési Iroda napi feladatai koz¢ tartozik még a kommunikacios feladatok
elvégzése. Ide tartoznak a honlap és az onkormanyzat hivatalos Facebook oldalanak
kezelése (a felmeriilo kérdeések, észrevételek megvalaszolasa). A cél, hogy az online
platformokon megfeleld, iddben torténd tajékoztatast tudjunk nyujtani a telepiilést érintd
programokrol, torténésekrol. A kommunikécids feladatokkal 2 6 foglalkozik az irodan. 2024-
ben az dnkormanyzat honlapjara 6sszesen 178 db cikk keriilt ki, ezek kozott vannak programok,



tajékoztatasok, hirdetmények, ezen feliil folyamatosan keriilnek feltoltésre az képviseld-
testiileti és bizottsagi iilések meghivoi, elbterjesztések, az iilésekrdl késziilt jegyzokonyvek,
onkorméanyzati rendeletek. Folyamatos az aktualizalasa az orvosi helyettesitések, az 6vodai és
iskolai étlapok, a kiilonboz6 hatdsagok altal kiildott tajékoztatasok, hirdetmények feltoltésének.
Az dnkormanyzati Facebook oldal kezelését 2 £0 1atja el, jellemzden minden, a z onkorményzati
honlapra kikeriil6 anyag a Facebook oldalon is megjelenik, ezen kiviil egyéb beszamolok, a
telepiilés ¢€letéhez kapcsolodod videok, posztok is megosztasra keriilnek. A Szervezési Iroda és
a Titkarsag részérdl a Kistarcsai Hiradé megjelenésében 3 f6 kozremiikodik aktivan, havi
rendszerességgel. A tavalyi évben, az el6z6 évekhez hasonléan 11 lapszdm jelent meg. A
folyamat a Hivatal részérdl a foszerkesztovel torténd egyeztetéssel kezdddik, majd a sziikséges
anyagok megkiildését kovetden az elkésziilt cikkek keriilnek tobbek altal korrektirazasra. A
végleges jsag ismételt tobb kords korrekturazas és ellendrzés utan keriil jovahagyasra €s a
nyomdaba megkiildésre a fOszerkeszto altal. Az Iroda kommunikécids feladatai kozé tartozik a
kapcsolattartas a regionalis tévécsatornakkal (Régi6 Plusz TV, Szilas TV), egyeztetés az
aktualis programokrél, ahol média megjelenés sziikséges, év elején rendezvénytervezet
Osszeallitasa a helyi programokrol.

Az irodai feladatok kozé tartozik tovabba a rendszergazdai tevékenység hivatali szint(
koordindlasa és az egyéb informatikai eszk6zokhoz kapcsolddd hibabejelentés elvégzése is
(irodai informatikai eszk6zok, nyomtatok, varosi WifidEU szolgaltatas), 0j belépd kollégak
informatikai igényének megszervezése, informatikai eszk6zok beszerzésének lebonyolitdsa. A
nyomtatd, fénymasold eszkdzokkel kapcsolatos hibabejelentés elvégzése, nyomon kovetése.
Ezek a feladatok eseti gyakorisagtol a napi szintii feladatokig terjedhetnek, de minden esetben
koordinalast igényelnek.

A Szervezési Iroda latja el a kozmiivel6dési és sport témaju iligyek intézését is; a civil
szervezetek, egyesiiletek, alapitvanyok részére minden év elején palyazat keriil kiirasra,
az ezekkel kapcsolatos adminisztracid, szerz0déskotés, elszdmolasok ellendrzése, évente két
alkalommal. A helyi egyesiiletek, alapitvanyok egyéb tdmogatasainak, kérelmeinek dontésre
valo elokészitése, szerzodéskotés és beszamolok ellendrzése szintén ellatando feladat. Az iroda
latja el a kozérdekli adatok kozzétételéhez kapcsolodo feladatokat is, valamint a szakirodak
bevonasaval a kozérdekii adatigénylések megvalaszoldsa is a Szervezési Iroda feladata.
Hasonlé adminisztrativ feladat a Kistarcsa név-, valamint a telepiilési cimerhaszndlathoz,
onkorményzati tulajdonti ingatlanban torténd székhelyhasznélathoz kapcsolodd dontés
elékészités és adminisztracio.

Tovébbi feladatok a Kistarcsai VMSK Kft.-vel torténd folyamatos kapcsolattartas, és a Kft.-
hez kapcsolddo adminisztraciés feladatok ellatésa is. Az iroda intézi az Ertéktar Bizottsaggal
kapcsolatos adminisztraciot, részt vesz a Bizottsaig munkéjaban, a bizottsagi feladatok
szervezési feladatainak ellatdsdban, vezeti a bizottsagi iilések jegyzOkonyvét, az értéktari
elemek listajat. Szintén az iroda a felelds a kapcsolattartasért a Fovarosi Agglomeracio
Onkormanyzati Tarsuldssal, valamint az Onkorményzat részérdl sziikséges dontések
elOkészitéséért, azok adminisztralasaért, a Tarsulés részére torténd megkiildéséért.

A Szervezési Iroddhoz tartozik a hivatali €s Onkormanyzati tulajdonu gépjarmiivekkel,
munkahoz, vagyonhoz kotddd biztositasokkal kapcsolatos iigyintézés is, mely szintén
rendszeres ligyintézést és kapcsolattartast igényel mind a tarsirodékkal, mind a biztositasokkal
foglalkoz6 kiilsés kapcsolattartoval. Ezen feliil ad-hoc jellegli iligyintézést igényel az
onkormanyzati vagyonban tortént karokhoz kapcsolddd biztositdsok intézése 1is (pl.
karbejelentés, sziikség esetén szemle szervezése, adminisztracio stb.).



A Szervezési Iroda felelés az Onkormanyzat 4ltal adomanyozhaté cimekkel és dijakkal
kapcsolatos tligyek teljes kort intézéséért (felhivo levelek kikiildése, ajanlasok osszesitése, ad-
hoc bizottsag Osszehivasa, az iilés jegyzokonyvezése, dontés elokészités, értesitések kikiildése,
dijazottakkal torténd kapcsolattartds, oklevelek, dijak megrendelése, elokészitése). A
Szervezési Iroda gondoskodik a Polgarmesteri Hivatalban hasznalt bélyegzdkkel kapcsolatos
nyilvantartds vezetésérdl, a sziikséges bélyegzOk beszerzésérol, tovabba a sziikséges
irodaszerek €s egyéb kis értékii targyi eszkdzok beszerzéseérol.

A Szervezési Iroda a tavalyi évben harom projekthez kapcsoloddan szervezett rendezvényt,
valamint az iroda szervezte a képviseld-testiileti alakuld iilést, a kiils6s bizottsagi tagok
eskiitételét, egy kozmeghallgatast és egy lakossagi forumot. A projektnyitd rendezvényekbol
ketté az Eperjesi ut felujitisa és a Simandy Altalanos Iskola energetikai korszertisitése cimii,
TOP-Plusz palyazati konstrukcid keretében tamogatott fejlesztésekhez kapcsolddo
nyitorendezvény volt, melynek hivatalos keretei voltak. A két rendezvény a Varosilizemeltetési
Iroda munkatarsainak kozremikodésével keriilt megszervezésre az Eperjesi uton, valamint a
Polgarmesteri Hivatal ¢épiiletében a Simandy-projekthez kapcsolédéan. A harmadik
nyitérendezvényliink juniusban a kistarcsai kutyafuttat6 hivatalos atadoja volt.

A 2024. évi valasztasokat kovetden fontos rendezvény volt a képviseld-testiilet alakuld
ilésének teljes korli megszervezése, az anyagok eldkészitésétdl kezdve a terem berendezéséig.
Minden év novemberében szervezett esemény a kozmeghallgatas is, mely a tavalyi évben
kozlekedési targyban lakossagi forummal is kiegésziilt. Mindkét eseményre a szervezési
feladatokat, a bemutatott anyagok elkészitését az iroda végezte. Az Onkormanyzati
rendezvények szervezése mindig magas prioritast élvezd feladat, mely sok megbeszélést és
egyeztetést igényel a résztvevod felek kozott, szamos kisebb feladat elvégzését igényli, amig
Osszedll a végleges forgatokonyv €s lebonyolithatd a program.

Ahogy az a fentiekbdl is latszik, az Iroda feladatai sokrétliek, a feladatok elvégzésének
hatékonysagat az irodai iigyiratforgalom nem tiikrozi. A képviselO-testiileti €s bizottsagi
dontések elokészitési, majd utdmunkalatai, valamint a szervezési, kommunikécios,
informatikai hattérmunkahoz kapcsolodoé feladatok nagy része és maguk az iktatasi, irattarazasi
feladatok sem iigyirat szinten keriilnek elintézésre.

Pénziigyi Iroda

Altalanos és kiemelt feladatok ismertetése:

A 2024. évben, valtozatlan létszammal 6 iligyintézével + irodavezetével mikodod

pénziigyi iroda biztositja a jogszabalyban (az allamhaztartds végrehajtasarol szolo

Korm. rendelet) eldirt gazdasagi szervezeti feladatok koziil az alabbiakat:

a koltségvetés tervezése,

az eldirdnyzatok modositasanak, atcsoportositasanak ¢€s felhasznalasanak (a

tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasa,

v’ a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi, munkaiigyi feladatok ellatasa, kiilonos
tekintettel a pénziigyi, szamviteli rend betartasara,.

v’ a koltségvetési szervek és szervezetek hasznalataban 1évé vagyon nyilvantartasaval
Osszefiiggd egyes feladatok.

AN

A pénziigyi iroda munkavallaloi koziill 2024-ben 1 fo vezeté és 3 o ligyintézo
felsofoku gazdasagi végzettséggel, koziiliik 3 f6 rendelkezik mérlegképes konyvelo6i
képesitéssel is.2024-ben februar 1-jét6l uj munkavallalo latta el az eldiranyzatok




kezelésének feladatait, akinek betanitasa és ellendrzése jelentds tobblet idot
igényelt az iroda valamennyi dolgozajatol.

A gazdasagi szervezeti feladatokat ellaté iroda 2024-ben is 8 6nall6 intézmény, illetve
szervezet (Kistarcsa Varos Onkormanyzata, Kistarcsai Polgarmesteri Hivatal,
Kistarcsai Gesztenyés Ovoda, Kistarcsai Tipegé Bolcs6de, Alapszolgaltatasi Kozpont,
Szlovak és Roma helyi nemzetiségi Onkormanyzatok, Eszak-Kelet Pest és Nograd
megyei Regionalis Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Onkorményzati
Tarsulas (tovabbiakban: EKPN Tarsulas) vonatkozasaban biztositotta a jogszabalyban
eloirt gazdalkodasi feladatokat.

Valamennyi szervezet nevében havonta (20.napig) hataridoben benyujtasra keriiltek a
Magyar Allamkincstar felé a naprakész pénzforgalmi jelentések a teljesitett
bevételek ¢és kiadasok alakuldsarol.

A 8 szervezet havi pénziigyi teljesités adatainak hataridds jelentésén tul az iroda
negyedévente idokozi mérlegjelentések leadasara is kotelezett, az éves beszamolo
pedig az évkozi jelentésektdl 1ényegesen részletesebb, mindenre kiterjedd adatgyiijtést
igényel a finanszirozott feladataink, vagyonunk vonatkozdsdban. A kiilonb6zd
jogszabalyok mind a beszdmold készitése, mind a konyvvezetési kotelezettség és
analitikus nyilvantartasok tekintetében egyre részletesebb adattartalmat és szigoribb
hatariddket irnak elo.

Az Onkormanyzati és intézményi nemzetiségi onkormanyzati gazdalkodasi
feladatokra napjainkig is a megnovekedett adminisztracios terhek és a sokszor
nehezen atlathato és szerteagazd jogi szabalyozas jellemzé (addjog, szamviteli
szabalyozas, munkajogi eldirasok). 2024. évben is jellemz6 a gazdasagi események
feldolgozasanak iddigényessége.

2023. félévétsl az Eszak- Pesti Centrumkorhaz végzi a védénéi feladatokat. A
feladatellatasnak az Alapszolgaltatdsi Kozpont Intézmény 4ltal tovabbra is
megeldlegezett koltségeit tavaly ¢év egészében folyamatosan, iddészakonként
atharitjuk a Honvédkorhaznak. A 2024.¢v is ,,gyakorlo” évnek bizonyult a koltségek
elszamoléds, elismertetése  tekintetében, napjainkra a  folyamat mar-mar
zokkendmentesnek mondhato.

Uj feladatként az Alapszolgaltatasi Kozpont szamlazassal kapcsolatos feladatat -
gondozas, idések nappali ellatasa, szocialis étkezés — 2024-ben a pénziigyi iroda vette
at az intézmeénytol.

A 2024.évben felmeriilt selejtezési igények kezelése, dokumentaldsa is nagyszamui
feladatot testalt az irodara, csaktigy iddigényes munka volt a varosiizemeltetési iroda
altal vezetett vagyonkataszteri nyilvantartis és a pénziigyi iroda altal vezetett
szamviteli nyilvantartas adatainak egyeztetése, a két nyilvantartds adatai
egyezdségének biztositasa.

Elengedhetetlen volt 2024. évben is a pénziigyi iroda aktiv kozremiikddése valamennyi
palyazati vagy egyéb kiilsé forrasbol megvalosult/megvaldsitani tervezett fejlesztés,
beszerzés koltségvetésének 0sszeallitasaban, a tamogatasok elszamolasaban, az egyes
projektekhez kapcsolodo elkiilonitett nyilvantartasok évkozi folyamatos
vezetésében, csakiugy mint ezen szerzédéses kotelezettségvallalasok adozasi,
likviditasi szempontu elékészitésében. A mar korabbi években megvalosult, hazai
vagy Eu-s forradsbol tdmogatott, illetve egyéb kiilsé forrasbol 1étrejott fejlesztésekkel
Osszefliggésben allando és kiemelt figyelmet igényld feladat az ezekhez kapcsolodo
halasztott bevételek analitikus szamviteli nyilvantartasanak rendezése (2024.
évben mar 96 db az elobb emlitett projektekkel osszefiiggésben kezelendd
»rendezés”), megvalosult projektek évenkénti mindsitése, a kapcsolddo biztositékok,
garanciak, eldlegek kezelése.



v' Az Onkormdanyzat fejlesztési céljainak megvalosuldsa érdekében megkotott hitel
iigyletekbdl (3 fejlesztési céllal Osszefuiggésben) adodo kotelezettségek folyamatos
nyomon kovetése és teljesitése, az Onkormanyzat éves adosminésitése érdekében
részletes és kiterjedt adatszolgaltatas teljesitése, tovabba az év utolso negyedévében
havi adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése az adossagalloméany alakulasarol is
megvalosult.

v' A pénzforgalmi adatok koziil mennyiségében a gyermekétkeztetések osszefiiggd
bevételek elszamolasa kiemelkedd, ill. az ezekhez kapcsolodd szamla kiallitasi
kotelezettség. Az iroda altal feliigyelt szamlazas 2024-ben naponta atlagosan 832 f6
étkezo (ebbdl fizetésre kotelezett 2024-ben atlagosan 60%) altal teljesitett befizetések
rogzitése naprakészen megvalosult. Altalanos iskolai étkez6k napi atlagos szama 4476,
Ovodas kora étkezSk napi atlagos szama 331 f6, tovabba 54 f6 sajat konyhan ,a
Bolcsdde intézményben étkeztetett. A kapcsolodo nyilvantartasokat, pénzmozgasokat
az iroda adminisztralja teljeskortien. A 2023. oktébertdl az év végéig jelentds
tobbletterhet jelentett az ETELKA élelmezési nyilvantartasi szoftver és dijfizetési
feliilet bevezetése, mely jelentds egyszeri adat migralasi feladatokat generalt a
gazdasagi szervezetnél. Az éles, 2024.januar 1-jétél megvalosult bevezetése az on-
line étkezési lemondasoknak és dijbeszedésnek hatasaként 2024-ben a hatralék
nagysagrendje 60 %-kal csokkent! Ennek kioszonhetéen 2024.év végére az iskolai
étkeztetéssel osszefiiggésben mindossze 361 eFt kintlévéség van nyilvantartva.

v’ Jelentés mennyiségi pénzforgalmi tranzakciét bonyolit az iroda a tars adocsoport altal
kezdeményezett ad6zoi tulfizetések visszautalasa, adoszamlak kozti atvezetése és
bankszamlakra terhelt inkasszo6 igények benyujtasanak végrehajtasakor.

v 271 db szerzédés (nem megrendeld, vagy egyéb kotelezettségvallalas) elektronikus
nyilvantartasba vétele tortént meg 2024-ban, egyidejlileg a jogszabalyi eldirdsok
szerint nettd 5 millid forint 0sszeget elérd szerzddések adatainak kozzétételével. Az
Onkormanyzat 220 db szerzddésben volt szerz6dd fél a mult évben, a tovabbi
szerzédések (51 db) az  intézmények, Nemzetiségi Onkormanyzatok
megallapodasaiként keriiltek a pénziigyi iroda ellenjegyzését kovetden nyilvantartasba
vételre.

v' Energetikai megtakaritas érdekében az Onkormanyzat képviseld-testiilete altal elrendelt
heti pénteki tdvmunka végzés 2024. november 15-t8]1 kiterjedt a teljes hivatali
allomanyra. Ujra szembesiiltiink azzal a nehézséggel, hogy a munkafolyamatok jelenleg
a helyi kozigazgatasban még mindig csak részben elektronikusan intézhetéek, a
pénziigyi bizonylatok, adatszolgaltatasok, kotelezettségvallalasok, a teljesités igazolas,
utalvanyozas ¢€s ellenjegyzé€s tovabbra is tényleges aléirast, fizikai jelenlétet kivan. Az
adminisztrativ terheltség a mindennapokban a jelenlegi Iétszammal sajnos
idoszakonként aranytalan feladatvéllalast 1s igényel, melynek biztositdsa
zokkendmentesen nehezen kivitelezhetd.

v’ 2024.évben is kiemelt tobbletfeladatot jelentett az EKPN Tarsulas gazdasagi
feladatainak menedzsmentje, (a Tarsulas székhelye 2019. novemberi tarsulési tanacsi
dontés szerint Kistarcsa) valamennyi a gazdalkodast érint6 munkaszervezeti
feladatainak folyamatos ellatdsa, a tobbi szervezethez hasonldan annak teljes kori
koltségvetési, adatszolgaltatasi, beszamolasi, szamviteli, adozasi feladatinak
ellatasa. Rendkiviil iddigényes és nagy szellemi koncentraciot igénylé feladat volt
2024. évben is az EKPN Tarsulas tekintetében évekkel korabbi szerzédések fellelése,
bizonyossag szerzés a gazdalkodast akar napjainkban is érintd, amde évekkel korabbi
kotelezettségvallalasokbol eredd kotelezettségek pontos adatinak megismerése,



feldolgozasa, a kordbban alkalmazott konyvviteli szoftver adatinak sziikség szerinti
kinyerése az aktudlis igénynek megfeleléen, a Tarsulasnil 2024-ben fenntartasi
szakaszba Kkeriilt az EU-s forrasbol létrejott projekt, ami jelentos teljesitmény a
munkaszervezt gazdasagi feladatellaté egysége részérol .

A 2024. junius 9-én lezajlott helyi onkormanyzati képvisel6 és polgarmester
valasztas pénziigyi elszamolasi folyamatanak teljes kori végrehajtasa, elszamolas
rogzitése  Valasztasi  Pénziigyi rendszerben. A  kapcsolodd  vezetd
valtozas/Gjravalasztds megnovekedett adminisztrativ terhet jelentett, csakiigy mint az
EKPN Tarsulas Elndke megvalasztasaval 6sszefiiggd adminisztracios feladatok.
Naponta alkalmazott on-line feliiletek KGR K11, ANYK, ONEGM, KSH, KIR,
KIRA, ETELKA, ASP folyamatos verzié valtozasainak naprakész myomon
kovetése valamennyi irodai munkavallalotol elvart.

A Kistarcsai Tipegd Bolcsode miikodéséhez kapcsolédéan szamlazando étkezési és
gondozasi dijak, bejovo szamlak, eldiranyzat kezelés-kiilonos tekintettel a sajat
fozokonyhaval kapcsolatos nyersanyag beszerzésekre, a sziikséges gazdalkodasi
szabalyzatok megalkotéasara, kiterjesztésére.

A pénziigyi iroda a vonatkozo belsd szabalyzatai alapjan 3 évente végez teljes tételes
leltarozast, azonban egyéb eldirasok /kiilsé igények okdn 2024-ben is fizikai
leltarozasra Kkeriilt az iroda iranyitisaval/ részvételével az Onkormanyzat altal bérbe
adott f6zOkonyha a vasarolt élelmezés beszerzéshez kapcsoldddan (Siméandy Jozsef
Altalanos Iskola), tovabba a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. kezdeményezésére az
Onkormanyzatnak atadott sporteszkozok és egyéb berendezési targyak, valamint a
VMSK Nonprofit Kft. hasznalataban 1évd eszkozok teljes kortien. Teljes fizikai leltar
2025.évre vonatkozoan lesz esedékes.

Az ¢év soran beszerzésre keriilld targyi eszkozok nyilvantartdsanak vonalkddos
megkiilonboztetd rendszerét is a pénziigyi iroda biztositja.2024-ben Wjonnan
nyilvantartasba felvitt és aktivalt eszkozok szdma 226 db (a mar meglévd eszkdzon
tortént raaktivalasok nélkiil). (Onkorményzat ebbél 125 db)

Az Onkormanyzat kéltségvetésérol sz616 rendelete a valtozo igényeknek megfeleléen
tobb modositast kivant, a 2024.év soran is (4 alkalommal), tovabba az év soran a
mindennapi igényekhez igazodva folyamatosan zajlott az intézményvezetdk Aaltal
kezdeményezett eldiranyzat atcsoportositasok menedzsmentje. A koltségvetés 2024.
éves foosszege 4203315 eFt-rol 4248 500 eFt-ra médosult. A gazdalkodas
folyamatadban az év soran minden esetben biztositotta a Hivatal szervezeti egysége,
hogy rendelkezésre alljanak a sziikséges forrasok, a novekvdé szaml beruhazasok
itemezett rendben haladhassanak. Az egyes szervezetek likviditasa szigortian
ellendrzott és folyamatosan biztositott volt. A koltségvetési eldiranyzatok napi
kontrollja garantalta a biztonsagos gazdalkodast.

A jovahagyott targyévi koltségvetés eldiranyzatainak moédositasa/atcsoportositisa
Onkormanyzat esetében 253 db, a Polgirmesteri Hivatal estében 33 db, az
Alapszolgéltatasi Kozpont esetén 51 db, az Ovoda esetén 37 db, a Béleséde esetén 31
db bizonylat szerint Gsszesen, tételesen dsszesen 1076 db eldéiranyzat rendezésre
vonatkozo dokumentalt dontés elvégzésével zajlott az év folyaman.

Az iroda biztositotta az egyes kozponti allamigazgatisi szervek felé el6irt
adatszolgaltatasok teljesitését, a rendszeres €s szervezetenként eltérd idészakonként
esedékes bevallasi kotelezettségeket, mint:
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id6szaki AFA bevallasok, rehabiliticios jarulékok elszamolasara és a cégautd adora
vonatkoz6 bevallasok negyedévente és éves elszdmoldsban szintén hatdriddben
benyujtasra kertiltek.

A mindennapi miikodés egyiitt jart kiilsé ellendrzések lefolytatasanak adatigénye
kielégitésével: MAK megel6z6 évi tamogatisok igénybevételére vonatkozé
vizsgalata- 2024. szeptember 11-én a koznevelést érintd tamogatasok, tételes teljes
kori helyszini vizsgalata zajlott le, mely alapos vizsgalat kiilon megallapitast,
jogosulatlan tdmogatas igénybevételt nem tar fel.

Belsé ellendrzés tekintetében a 2024. évi ellendrzési témakhoz sziikséges
adatszolgaltatasi igények is folyamataban, hataridoben teljestiltek.

A KSH negyedéves ¢€s éves beruhazasi statisztikai és egyéb adatgytijtések az eldirtak
szerint teljesiiltek.

Az Onkormanyzat kotelezd feladatihoz igényelt allami tamogatiasok évkozi
modositasa, ezek jelentései (étkeztetésben ellatottak tételes szama, szocidlis feladatok
ellatasaban nyilvantartasba vett ellatottak tételes szama, koznevelési-ovodai ellatottak
tételes szdma, pedagogus és azok munkajat segitd dajkak, pedagogiai asszisztensek,
ovodatitkarok stb.) sordn igényelt preciz adatok a mult év soran sem eredményeztek
a 2024.¢évi koltségvetést érintdé negativ hatasokat.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok elndkei altal is kezdeményezett koltségvetési
hatarozat modositasokra vonatkozd eldterjesztések, nyilvantartds vezetések
hataridében elkésziiltek, 21 db eldirdnyzat moddositd bizonylat készitését kellett
elvégezni 40db atcsoportositasra vonatkozolag. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok
feladatlapu és miikodési tamogatasainak elszdmoldsa a vonatkozd pénziigyi és
szakmai beszamolok készitését az iroda teljesitette. A nemzetiségi iligyek sordban a
fokuszban a kistarcsai ,,Szlovak hdz”-zal kapcsolatos koziizemi szolgaltatokkal valo
egyeztetés, valamint a roma Onkormanyzat koltségvetése végrehajtdsa érdekében
sziikséges eldterjesztések, beszerzései eljarasok dokumentédldsa e feladatban nem
rutinos elndkok tAmogatasaval.2024-ben a nemzetiségi testiiletek is ujra alakultak, a
személyek valtozasa jelentés adminisztracios igényt generalt és a koltségvetéseket
érintéen is tobblet beszamolasi feladatokat.

Az Oktatasi Hivatal felé teljesitendd részletes adatszolgaltatds (KIR gazdasagi
adatszolgaltatas a koznevelési intézmény fenntartdjatol) az évodai nevelés pénziigyi,
vagyoni adataival Osszefliggésben mult évben is teljesiilt a jogszabaly szerinti
hataridében.

Jelzorendszeres hazi segitségnyujtas koltségtervének elkészitését és elszamolasa.
Adatszolgaltatast teljesitettiink 2024.¢év soran is, tobb alkalommal a MEKH (Magyar
Energetikai, ¢és Kozmiiszabdlyozasi Hivatal) felé az Onkormdnyzati tulajdont
vizikbzmii vagyon Osszetételére, értékadataira, hasznalati dij felhasznalasara
vonatkozoan.

Valamennyi szervezet (8 db) hdzi pénztara esetében a pénziigyi iroda egy dolgozoja
végzi a készpénz kifizetéseket és készpénzes bevételek beszedését, végzi a szervezetek
megallapodasaihoz kapcsolodd szamlakiallitast, bérleti, hasznalati szerzédéseknek
megfelelé szamlazast, gondoskodik a megfeleld6 hazipénztiri pénzallomany
rendelkezésre allasarol. Az iroda feladata volt 2024.€évben is a hatralékosok fizetési
felszolitasa kibocsatasa, valamint a behajtasi dijakkal kapcsolatos dijfizetések
kérelmekkel valo egyeztetése, szamlakiallitds €és kontirozas. Bankkartya hasznélattal
Osszefliggd forgalom elszamoldsa is folyamatos.



v' A Polgarmesteri Hivatal és Onkormanyzat valamennyi személyi /munkaiigyi feladatat
a pénziigyi iroda latta el, a kapcsolodo szamfejtési, adatszolgaltatasi feladatokat
(szabadsag, betegallomany, jogviszony megsziinés, kinevezés, megbizasi szerzodések
elkészitése, tilmunkak elrendelése, kotelezd tovabbképzések teljesitésének rogzitése,
jelentése).

v A pénziigyi iroda gondoskodott a kozszolgalati tisztviseldi vagyonnyilatkozatok
beszedésérol, elkészitette a helyben szamfejtésre keriild rendszeres (havi bérek, havi
bankszamla hozzdjarulds, havi munkaba jaras) és eseti (valamennyi foglalkoztatott
cafetéria tigyei, kikiildetések, reprezentacios koltségek stb.) kifizetéseket, gondoskodott
a koztisztviseldk éves tovabbképzési rendszerének menedzselésérdl, képzési tervek
jovahagyasarol.

v A munkavéllalok személyében bekovetkezett valtozasokkal Osszefiiggésben
keletkez6 valtozas bejelentési igények kapcsan (vezetd és iigyintézdi jogosultsagok
valtozasaval Osszefiiggd bejelentések hatosagoknak (MAK, NAV, OTP Bank Nyrt.
szamlavezetd, ASP gazdalkodasi rendszerben rogzitett személyhez kotott
jogosultsagok modositasa).

v’ A szamlavezetd OTP-vel valdo kozremiikodés a folyamatban 1év8 projektek
felhatalmazé leveleinek rovid hataridds 1étrehozasa kapcesan, a megnovekedett szamu
betételhelyezési megbizas is nagy szdmban zajlott az év soran.

Néhany egyéb informacid a pénziigyi iroda altal rogzitett gazdasagi eseményekrol, bizonylatok
szamarol:

Megnevezés 2024

Bejovo szdmla (aktiv): 2884
Kimend szdmla (nem sztorn6zott): 8555
Egyéb szamviteli bizonylat (igazolt): 2292
Utalvanyrendelet (nem inaktivalt): 16968
ebbdl bevételi jogeimil: 10341

ebbdl kiadési jogcimil: 6627

ebbdl utalva vagy teljesitve: 16824
ebbdl bankkal 0sszevezetett: 10779
ebbdl pénztarral 6sszevezetett: 1265
Pénztéri forgalom: 1265
ebbdl bejovo: 873

ebbdl kimend: 392

Kontirozés kovetel oldalon: 90929
Kontirozés tartozik oldalon: 80540
Felvitt bankszamlék: 36
Partnerek 10911




Néhany érzékletes szamadat a Kis létszamu iroda altal ,.feliigyelt” osszegekrol:

Megnevezés

2024 Brutto érték (Ft) 8 szervezet 6sszesen

Bejovo szdmla (aktiv):

1449 516 615

Kimend szamla (nem sztorndzott):

489 002 533

Egyéb bizonylat (igazolt):

8903 510 796

Utalvanyrendelet (nem inaktivalt):

12 641 349 202

ebbdl bevételi jogeimili: 6722903 211
ebbdl kiadasi jogcimii: 5918 445 991
ebbdl utalva vagy teljesitve: 12 450 939 330
ebbdl bankkal dsszevezetett: 5326425395
ebbdl pénztarral 6sszevezetett: 36 321 734
Pénztéri forgalom: 36 026 876
ebbdl bejovo: 18 274 191
ebbdl kimend: 17 752 685

Igazgatasi Iroda

Az Igazgatasi iroda 1étszama 8 f0:
- irodavezet0,
- 3 {6 anyakonyvvezeto,
- 2 {6 igazgatasi ligyintézd
- 2 6 recepcios, (ligykezeld)

2024. évben a szocidlis teriileten egymast valtottak az ijonnan belépd munkatarsak. Betanitasuk
tobblet terhet rott a kollégandkre.

Az igazgatasi iroda szakteriiletei:

1.Anvakonyvi igazgatas:

Az anyakonyvvezetdk latjak el a sziiletés, hazassagkotés és a halalesetek anyakonyvezését,
valamint az ezzel jar6 adminisztracios feladatokat. Kozremiikddnek az allampolgérsagi
eskiinél, lebonyolitjak a hazassagkdtéseket, névadokat és a hazassagi évfordulokat.

2014. jalius 1-jétdl elektronikusan, az Elektronikus Anyakonyvi Rendszerben (a tovabbiakban:
Eak.) keriil rogzitésre minden anyakonyvi esemény. Az anyakdnyvi kivonatok kiadésa,
névmodositasi kérelmek é€s apai elismerd nyilatkozatok felvétele mellett az Eak.-ban kérelemre
rogzitésre keriilnek a korabbi, 2014. el6tti anyakonyvi események, igy az ligyfél barhol kérheti
az anyakonyvi kivonat kiallitasat.

A telepiilésen miikodd Kistarcsai Flor Ferenc Kérhaz miatt kiemelten magas az
anyakonyvi események szama ¢s az ahhoz kapcsolodo feladatok. Ennek kovetkeztében tobb
anyakonyvvezetot kell alkalmazni, mint més hasonlo lakossdgszamu telepiilésen, és egyéb
tobblet kiadasokat is jelent (pl. tlizbiztos iratszekrények biztositdsa az alapiratok tarolasara,
anyakonyvi nyomtatvanyok és diszmappak beszerzése, stb.).




Anyakonyvi események | 2020. | 2021. | 2022. | 2023. | 2024.

szama

Sziiletés anyakonyvezése 1649 1492 1459 1560 1396

Hazassagkotés 55 39 29 36 28

anyakonyvezése

Halaleset anyakonyvezése 1421 1854 1563 1324 1194
Anyakonyvi és gyamiigyek 2024. évben/db

Beérkezett anyakonyvi kérelmek 1892

Sziiletési anyakonyvi kivonat kiallitdsa 1623

Hézassagi anyakonyvi kivonat kidllitasa 96

Halotti anyakonyvi kivonat kiallitasa 1332

Apai elismer0 tajékoztatas 50

Apai elismerd nyilatkozat 46

Ordkbefogadas 9

Allampolgarsagi eskiitétel 7

Hézassagi névviselési forma modositasa 25

Névviltoztatasi kérelem 19

Adatszolgaltatds kérelem 990

Munkaidon kiviili hdzassagkotés hatarozata 22

Valas bejegyzése 19

Gyamhatdsagi értesités 171

Statisztikai adatszolgaltatas 60

Koztemetés 28

2. Népességoel kapcsolatos feladatok:

Népességi nyilvantartas 55
Viltozas kovetése folyamatos

Népesség nyilvantartassal kapcsolatos ligyekben folyamatos a feladatellatas, havi tdjékoztatas
nyujtas a szakhatosagok felé.

2024. januarjatol folyamatos elokésziiletek folytak a 2024. junius 9-i valasztas kapcsan.
Az Igazgatasi Iroda 3 fovel a teljes elokészités és lebonyolitasi folyamatokban aktivan

részt vett, illetve 2 fo jegyzokonyvvezet6 feladatot latott el.

3. Valasztassal kapcsolatos feladatok:

Eldterjesztések a Képviseld-testiilet szamdara 2
HVB hatarozatok 70
Sorsolds hatarozatok 15
HVTI hatarozatok 3
Jelolt nyilvantartasba vétel hatarozatok 38
Jegyzokonyvek 12
Viltozéasok kovetése folyamatos




4. Hagvatéki, egészségiigyi és oktatasi iigvek:

Hagyatéki eljaras 278
Csaladvédelmi koordinécios feladatok
Oktatas, bizonyitvanyok

Héazi gyermekorvosi szerzodés, palyazati
kiiras

bt | (Y| —

Egészségiigyi igazgatasi feladatok: Haziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi beszamoldk
bekérése, eloterjesztés elkészitése a Képviselo-testiilet felé. A helyettesitések nyilvantartasa és
megjelentetése a honlapon. A Hatdsédghoz beérkezd panaszok kezelése.

Tiidésziirés szervezésével ¢és elokészitésével kapcsolatos feladatok ellatasa, helyszin és
1d6pont egyeztetése, meghirdetése, berendezés, résztvevok koordinalasa, kellékek elokészitése.

Koznevelési feladatok: Az iroda eleget tett a kdznevelési feladatokkal kapcsolatos statisztikai
¢s egy¢b adatszolgaltatasi kotelezettségeinek.

Intézményekkel kapcsolatos feladatok ellatasa folyamatos.

2024. évben is kiirasra keriilt a Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzati
Osztondijpalyazat, érvényes, elbiradlhato palyazat nem érkezett.

5. Hatosagi és egyéb igazgatasi feladatok:

A vendéglatéo egységek korében 2024. évben is atfogd ellendrzésére keriilt sor 48
kereskedelmi egységnél €s 36 vendéglatd egységnél. A hatoésag tudomasara jutott vagy észlelt
esetek vonatkozasaban azonnali intézkedés tortént, pl. a mar nem miikodd kereskedelmi
egyseégek, illetve ipari tevékenység megsziintetésre kertiiltek.

Ipar-kereskedelmi iigyek 2024 évben/db
Kereskedelmi egység 11j bejelentés 15
Kereskedelmi egység mddositas 36
Kereskedelmi egység megsziintetés 20

Telephely-ipari tevékenység 11j bejelentés
Telephely-ipari tevékenység modositas
Telephely-ipari tevékenység megsziintetés
Rendezvény szervezés 5000 106 felett
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Birtokvédelmi iigyekben 12 szakhatosdgi megkeresés, dontés, kizarasi kérelem, illetve
helyszinin szemle és tajékoztatas tortént.

Allattartasi és allatvédelmi feladat keretében 2024. évben az nkormanyzat allatvédelmi
programot hirdetett. A program keretében az Igazgatasi iroda az alabbi feladatokban vett részt:
- Ivartalanitasi program inditdsa mind a gazdas macskak, mind a kobor macskak
esetében.
- Szocidlis alapu oltasi és chipelési program inditasa az ebek esetében.
- Az ebtartdk és ebeik szamara a kutyaiskoldk népszertiisitése, megismertetése a helyi és
kornyéki kutyaiskoldk bevonasaval. (Onkorményzat altal timogatott oktatas.)
- Az allattartok, kiemelten a rendszeres szabalysértok szigorubb ellendrzése,
szankcionalasa, rendkiviili és/vagy visszatérd esetekben az allattartastol valo eltiltasa.



A bevezetoben emlitett Bartok és Telep utca kornyékeén, illetve egyéb érintett
teriileteken a gazdatlan kutyakolonidk felszdmoldasa, az allatok ellatasa és gazdasitasa.

Allattartasi és allatvédelmi feladatok keretében 35 esetben tortént intézkedés.
Az ebek bejelentése az év folyaman is folyamatosan torténik, melynek ténye az Ebnyilvantarto
rendszerben rogzitésre keriilt.

Minden évben a méhészek altal benyujtott tdjékoztatéja alapjan a méhallomany a
nyilvantartasba rogzitésre keriil 6sszesen 5 méhész 72 méhcsaldddal. Szinyog gyérités eldtt a
méhészek tajékoztatdsa minden esteben megtortént.

Talalt targyak atvétele, jegyzokonyvbe foglaldsa, atadasa, szakhatosagnak torténé megkiildése
27 esetben tortént.

Egyéb kérelmekkel kapcsolatosan 2024. évben 3 hatosagi bizonyitvany keriilt kiallitasra, és
beérkezett kérelmek esetében 14 tajékoztato levél késziilt.

98 db hatésagi hirdetmény és fold adas-vételi, fold haszonbérleti szerzodés kifiiggesztésére
keriilt sor tarshatosdgok, birdsagi végrehajtd, birdsag, egyéb szervek megkeresésére. A
kifiiggesztésnek szakaszai vannak, amelyek sok esetben jogvesztd hataridével jarnak, pl.
adasvétel esetén 30 napra, mig haszonbérbeadas esetén 15 napra kell kifliggeszteni a szerzddést,
s ezt kdvetden a megkeresd szervek részére a zaradékolt hirdetmények megkiildésre keriiltek.

Egyéb hatésagi statisztikak készitése adatok kigylijtése és tovabbitasa: birtokvédelmi,
kereskedelmi, nem {izleti célu szallashely, egyéb széllashely, allatvédelmi, és rendszeres

gyermekvédelmi statisztikak, egyéb KSH és OSAP statisztikak készitése.

Hatoésagi (birdsag, rendorség, gyamhivatal, stb.) megkeresésekre 27 kornyezettanulmany és 4
vagyonleltar felvételére kertilt sor.

6. Szocialis igazgatasi feladatok:

Telepiilési tamogatas formaja (eseti Jogosultak | Jogosultak
tamogatasok) szama szama
2023. 2024.
Rendkiviili élethelyzetre 87 71
18 éven aluli gyermek neveléséhez 32 28
Temetési koltségek viselés€¢hez 5 5
Eletkezdéshez 1 3
Krizishelyzet elhdritadsahoz 0 0
Osszesen 125 107
Telepiilési tamogatas formaja (rendszeres Jogosultak | Jogosultak
ellatasok) szama szama
2023. 2024.
Gyodgyszerkiaddsok viseléséhez 282 153
Lakhatashoz kapcsolddo koltségekhez 322 243
Osszesen 604 396




A szocidlis igazgatasi feladatoknal a kérelem beérkezését kovetd kornyezettanulmany
elkészitése, majd azt kovetéen a dontés meghozatala a feladat. Amennyiben a benyujtott
kérelem hidnyos, vagy a sziikséges mellékletek nem keriiltek benyujtasra, hianypotld végzés
meghozataléra keriil sor. Ha a kornyezettanulmany soran megallapitast nyer, hogy a kérelmezd
lakokornyezete nem rendezett, akkor végzésben 8 napos hataridével ennek rendezésére
felhivast kap a kérelmezd, és ennek végrehajtasat kovetden allapithatd meg a tdmogatas.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megéallapitasara 34 esetben keriilt sor.

A Jelzérendszeres hazi segitségnyujtassal kapcsolatos adatszolgaltatasok féléves és éves
jelentések megkiildésre keriiltek.

7. Nemzetiségi onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok:

A nemzetiségi onkormanyzatok — roma ¢és szlovak — munkéjanak szakmai segitése, tilések
elokészitése, iiléseken valo részvétel, eldterjesztések, jegyzokonyvek, hatarozati kivonatok
készitése, és azok hataridében torténd felterjesztése. 2024. évben 9 roma nemzetiségi lilésre, €s
10 szlovak nemzetiségi iilésre keriilt sor.

Az irodahoz tartoz6 nemzetiségi ligyekben

- Kistarcsa Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat esetében: 42 hatarozati javaslat,

- Kistarcsai Szlovdk Nemzetiségi Onkorményzat esetében: 65 hatarozati javaslat keriilt
eléterjesztésre a képviselo-testiileti iilésekre.

8. Recepcios és iigykezeloi feladatok:

A recepcion keriilnek atvételre a Hivatalba beérkezd kérelmek, beadvanyok, ahol a
munkatarsak atatvétel elott atnézik a kérelmeket, amennyiben hidnyossagot talal jelzi az adott
tigyintézonek, illetve ligyfélnek.

Ugyfélfogadasi napokon atlagosan 15-20, de eléfordul, hogy 20 feletti iigyfél fordul meg a
hivatalban talnyomorészt anyakonyvi €s igazgatds tigyekben. A recepcids munkatarsak
(melybdl 1 {6 6 oraban foglalkoztatott) latjak el az tigyféliranyitast, telefonkdzpont kezelést,
kérelmek, beadvanyok atvételét, nyomtatvanyok kiadasat. A napi postit bevezetik az
elektronikus postakonyvbe, és rogzitik a benytjtott ebnyilvantartd adatlapot az Orszagos
Ebnyilvantart6 rendszerbe.

A 2024. évben a zo6ldzsdkok osztasat is a recepcids feladatokat ellato kollegandk végezték.
Anyakonyvi ligyekben keletkezd iratok boritékolasat végzik, illetve egyéb adminisztracios
feladatokat latnak el. Egyebekben az anyakonyvi tigyek halotti alapiratok rendezését, valamint
az anyakonyvi események iktatasat is a recepcios végzi el.

Az épiilet nyitasardl gondoskodnak, valamint ellatjadk a hivatal 6rzését. A munkaiddn tali
eskiivok és rendezvényeken részt vesznek €s biztositjak az épiilet nyitasat, zarasat.

Miutan az iroda széles korben lat el a telepiilés szocialis, anyakonyvi, egészségiigyi, és
hatosagi feladatokat, ezért a hivatalon beiil az igazgatasi irodanak a legnagyobb az
iigyfélforgalma. Az iigyfelek személyes fogadasa, telefonon torténd felvilagositasa,
tajékoztatasa is kiemelt és nélkiillozhetetlen az adott teriileten dolgozok szamara. Az iroda
célja a hatosagi és kozigazgatasi ligyintézésben a szolgalo jelleg erdsitése és az iigyfélbarat
igazgatas érvényesiilése, az iigyfelek elégedettsége gyors és preciz iigyfél kiszolgalassal.



Varosiizemeltetési Iroda

Az Iroda allomanyanak dsszetétele a 2024. évben 1 6 vezetd, 5 f6 ligyintézo, és a kozteriilet-
feltigyelet - 2 6 kozterlilet-feliigyeld és 2 f6 segéd-feliigyelo - 1étszdmmal, megfeleld szakmai
képzettséggel ¢és gyakorlattal, a hivatal tobbi iroddjaval és kozvetleniil a polgarmesterrel
egyiittmiikddve latta el napi €s hosszabb tavu feladatait a Kistarcsai Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616 1/2024. szamu, képviseld-testiileti hatarozattal
elfogadott Jegyz6i Utasitas szerint. 2023. szeptembertdl a palyazati referens sziilési szabadsagat
tolti, amely alatt a palydzatokkal kapcsolatos feladatait a varosiizemeltetési referens, illetve
pénziigyi tekintetben a pénziigyi iroda tigyintézdje helyettesitésben latjak el. Az 6nkormanyzat
biztositasaival kapcsolatos feladatokat a szervezési iroda kezeli.

Az dnkorményzati ingatlanok értékesitésére 2024. évben harom esetben keriilt sor:

Kistarcsa Varos Onkormanyzata palyazati eljaras eredményeként 2024. évben szerz8dést kotott
a kizarolagos tulajdondban 4llo, Kistarcsa belteriilet 6092/5 hrsz-, 2827 m? teriiletd,
természetben a 2143 Kistarcsa, Kossuth Lajos utca 18. szdm alatti kivett beépitetlen teriilt
ingatlan adasvétele targyaban, mely szerzddés alapjan a tulajdonjog valtozés bejegyzésére is
megtortént 2024. évben.

A 2023. julius 4. napjan megkotott eldszerzodést kovetden lefolytatott eljarasok, majd a 2024.
oktober 3. napjan Toth Artur vevdvel megkotott végleges adasvételi szerzddés alapjan a
Kistarcsa kiilteriilet 0259/1 hrsz-i ingatlan adasvétele targydban a Pest Varmegyei
Kormanyhivatal 2024. november 28. napjan kelt 243.027/2/2024. sz&m1 hatarozataval a 0259/1
hrsz-u ingatlan tulajdonjogat bejegyezte Toth Artr vevo részére.

Tovabba szintén palyazati eljaras eredményeként 2023 évben szerzddéskotésre keriilt sor a
Kistarcsa belteriilet 1393/6/A/13 hrsz alatt felvett, természetben 2143 Kistarcsa, Deak Ferenc
utca 2. tetétér 13. szam alatti, 29,25 m? nagysagu, ,,iizlet” megnevezésii tarsashazi ingatlan
adasvétele targyaban, mely szerzddés alapjan a tulajdonjog valtozas bejegyzésére 2024. évben
kertilt sor.

Az ingatlannyilvantartasba a Pest Varmegyei Kormanyhivatal 240.218/2024. szamu 2024.
oktdber 24. napjan kelt hatdrozataval bejegyzésre keriilt a LAVET Kft. és az Onkormanyzat
kozotti, a 1237/14 hrsz-u kivett orvosi rendeld, udvar ingatlant érintd teriiletcsere is. A
tertiletcsere kovetkeztében az Onkormdnyzati tulajdont ingatlan teriiletének nagysidga nem
valtozott.

Az onkormanyzati ingatlan vagyona kozcéla felajanlasbol adodoan gyarapodott:

Fehér Imréné (sziiletett: Hoffmann Anna, 2750 Nagykdros, Kolozsvari utca 3.) és Pasztorné
Fehér Krisztina (sziiletett Fehér Krisztina, 2750 Nagykords, Bibor utca 1.) tulajdonat képezd,
Kistarcsa beltertileti, kivett beépitetlen teriilet miivelési 4gt1 6215 hrsz-u ingatlan telekalakitasa
soran kialakuld 6215/2 hrsz- kivett, helyi kdzat megnevezésii, 82 m? teriilet{i ingatlant az
Onkorméanyzat ingyenesen, telekalakitds és kozcélu felajanlds jogcimen tulajdonaba vette. A
telekalakitasi €s telekrendezési szerzodés megkdtésére 2024. julius 9. napjan sor kertilt, a Pest
Varmegyei Kormanyhivatal 2024. november 8. napjan kelt 243.894/2024. szamu hatarozataval
a telekosztést és a Kistarcsa belteriilet 6215/2 hrsz-i 82 m? teriilet{i kivett helyi kdzat ingatlan
tulajdonjogat kdzcélu felajanlds jogcimén az Onkormanyzat javara bejegyezte.

A vérosban az aldbbi helyszineken ut karbantartas és csapadékviz-elvezetés javitasa
érdekében torténtek munkalatok:




- A Simandy utcéban, a Kirdly Andor utcéban, a Grassalkovich utcaban, és a Déryné utcaban
csapadekviz szikkasztoarkok mélyitése, burkolasa tortént.

- A Bagolyvar utcdban monolit csapadékviz akna keriilt beépitésre.

- A Bethlen Gabor utcéban az tuttest szélére a csapadékviz megfeleld elvezetése érdekében K
szegély kertilt.

- Az Eperjesi uton tobb viznyeld 1j fedlapot kapott.

- A Kossuth Lajos uton ateresz tisztitasa tortént.

- A Kérosi Csoma Sandor utcaban egy szikkaszto kut keriilt elhelyezésre.

- A Mora Ferenc utcaban csapadékviz elvezetd arok tisztitasa, mélyitése tortént.

- Moéra Ferenc utca -Vasut utca keresztezddésében szennyviz-csatorna akna felajitasa tortént.

- Hév alatti csapadékviz-elvezetd tisztitasa.

- Széchenyi utca — Kossuth utca — Aulich utca keresztezédésében 1évé nagy kanyarban a
csapadékviz-elvezetd felujitasa burkoldssal, padka kialakitasa a Magyar Kozat Zrt.-vel
egylittmikodve.

- Simandy Jozsef utca, Arpad utca és Balczé Istvan utca egy szakaszan csapadékviz-elvezetés
kiépitése és az utca zizottkdvel torténd javitdsa 15 cm vastagsagban, tomoritéssel.

- Széchenyi u. Hév aluljardban jarda épitési munkak és rézstiburkolds megvalositasa.

- Aulich Lajos utca elején betonjarda feljitdsa, valamint a Kdapolna utca egy szakaszan
jardaépitési munkalatok torténtek.

- A kozlekedésbiztonsag javitasa érdekében az Aradi utcaban 2 db, Toldi Miklds utcaban 1 db
sebességesokkentd borda épitése valosult meg.

- Lakossagi kérésre a Hollo utca egy szakaszan és a Bordka tton kalcium-kloridos oldattal
torténd pormentesitést végeztiink.

- Hollo utca utépités terveztetése, engedélyeztetése.

- Berkenye utcai viz- és szennyviz csatorna terveztetése, engedélyeztetése a gordiilo fejlesztési
terv alapjan.

A Mikszath Kalman uton és a Rékoczi korut elején ) kdzvilagitas kivitelezése az engedélyezett
tervek alapjan megtortént.

A koltségvetésben tervezett, az Alapszolgaltatdsi Kozpont, Csigahaz, Tolgyfa 6voda
vilagitaskorszerlsitése is megtortént.

Palyazatok 2024:
Eldkészitd szakaszban 1év0 projektek:

1. Kistarcsai Egészséghaz bdvitése és infrastruktura fejlesztése:

Az egészségligyi alapellatasrol szolo 2015. évi CXXIIIL. térvény 2023. januér 1. napjatol
hatalyos 6/A. §-a alapjan az allami mentdszolgalat gondoskodik — az 5. § (1) bekezdés c)
pontjaban foglalt kivétellel — az egészségiigyi alapellatashoz kapcsolodod héaziorvosi és hazi
gyermekorvosi tigyeleti ellatdsrol. Az Orszagos Mentdszolgalat (OMSZ) az orszadg egész
tertiletére kiterjedd egységes alapellatasi ligyeleti rendszer megvalositasanak litemterve szerint,
2024. februar 1. napjatol Pest varmegye teriiletén is elinditotta az egységes alapellatasi ligyelet
rendszerét. Az orvosi ligyeleti ellatas 2024. februar 1. napjatol a kistarcsai helyszinen megsziint.
Az Iranyito Hatosaggal torténd tobbszori egyeztetést kovetden - mivel a tamogatasi kérelem az
tigyelet helyiségeinek feljitdsara is vonatkozott - 2024. 07.04. napon szerzédésmodositasi
1gény keriilt benyujtasra a szakmai tartalomra vonatkozoan, amellyel kapcsolatban az Iranyito
Hatosag részérdl 2024. évben nem sziiletett dontés.

2. Simandy Jézsef Altalanos Iskola energetikai korszeriisitése:



A kozbeszerzési eljaras eredményeként a legkedvezdbb ajanlat is magasabb volt, mint a
palyazatban rendelkezésre allo fedezet, igy 2023. évben tobblettdmogatasi igény keriilt
benyujtasra, melyre 2023. évben nem érkezett valasz az Irdnyit6é Hatdsag részérdl. A
vallalkozasi szerzOdés hatdlyba 1épésének elmaradédsa esetén a kozbeszerzési eljaras jboli
lefolytatasara lett volna sziikség, amely eredményeként valdsziniisithetden még magasabb ar
sziiletett volna a kivitelezésre. Ennek elkeriilése érdekében - mivel nem érkezett dontés a
tobblettamogatasi kérelmiinkkel kapcsolatban - az Onkormanyzat Képviseld-testiilete dontott
arrol, hogy a tobbletkoltséget onerébdl megeldlegezi. A véllalkozasi szerz6dés aldirasaval az
elsé mérfoldko lezarasra keriilt 2023. augusztus 29. napjan, viszont a fentiek okan a tényleges
munkavégzés csak 2024.03.05. napjan kezdodott meg. A Projekt befejezése varhatéan
2025. els6 féléve.

3. A kerékparos infrastruktira bovitése Kistarcsan targyban a kivitelezés 2024. majus ho
folyaman megkezdddott. 2024. év végéig a kivitelezés 80%-a megvalosult, tervezetten a projekt
2025. 1. félévében zarasra kerdil.

4. Kistarcsa, Eperjesi uton utfelujitas, parkolo épités és kerékparsav kialakitasa:

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasat kovetden a kivitelezésre a vallalkozasi szerzédés 2023.
oktober honapban aldirasra keriilt, a kivitelezés 2024. szeptemberben befejez6dott. A
Tamogatasi Szerz6dés alapjan épitési koltségek tekintetében 231 068 759 Ft az elszamolhato,
mely 6sszegbdl a kivitelezdvel megkdtésre keriilé modositott szerzddés alapjan fennmarad 32
840 998 Ft + AFA 6sszeg. Az Onkorméanyzat ezen fennmaradé sszegii timogatasbol kivan
tovabbi munkdkat finanszirozni, azzal, hogy a munkakat elvégzd vallalkoz6 személyének
kivalasztasara uj kozbeszerzési eljarasban keriilne sor. A miszaki tartalom bdvitése miatt
2024. szeptemberében modositasi igény keriilt benyu;jtasra.

A Kistarcsai Tipegé Bolcséde infrastruktura fejlesztése cimii projekt befejezésre kertilt, a
zard pénziigyi €s szakmai beszdmol6 benyujtasra keriilt az Iranyité Hatdsag fele, amely 2024.
év végéig a Tamogato részérdl nem keriilt elfogadésra.

A fenntartési szakaszban 1év6 palydzatokhoz kapcsolodo éves fenntartési jelentések bekiildésre
kertiltek.

Az NHKV Nemzeti Hulladékgazdalkodasi Koordinalo és Vagyonkezeld Zartkortien Miikodo
Részvénytarsasag altal meghirdetett , TISZTITSUK MEG AZ ORSZAGOT 1L
HULLADEKFELSZAMOLASI PALYAZAT” elnevezésti felhivasra az Onkorméanyzat 2024.
februar 22. napjan tdmogatasi kérelmet nyujtott be a varos foként kiilteriileti részein illegalisan
elhelyezett hulladék felszamoldsara 9 768 100 Ft 6sszegben. Az NHKYV Zrt. 2024. augusztus 9.
napon kiildott tajékoztatdsa szerint a kérelem a rendelkezésre allo keret kimeriilése miatt
elutasitasra kertilt.

Eredményes kozbeszerzési eljaras lefolytatdsara keriilt sor a Kerékparos infrastruktira
bovitése targyaban, melyhez kapcsolédéan 2024 ¢év folyaman a véllalkozéasi szerzddés
modositasa is megtortént. Szintén kozbeszerzési eljarashoz kapcsolddoan keriilt sor az Eperjesi
ut fejlesztése targyaban kotott vallalkozasi szerz6dés modositasra.

A Helyi Epitési Szabalyzat tobb ponton eltért a megvaltozott jogszabalyszerkesztés
szabalyaitol, ezért a modositasok kozzététele az NJT rendszerben nem volt sikeres, ezéltal ott
nem lehet elérni a hatalyos rendeletet. Ez tobb alaklommal jelentett telekalakitdsok kapcsan
elutasitast a szakhatosag részerdl, illetve az épitéshatosag is jelezte, hogy nem éri el a hatalyos
rendeletet az Nemzeti Jogszabalytaron keresztil. A Pest Varmegyei Kormanyhivatal



Torvényességi Feliigyeleti Foosztalyanak allasfoglalasa alapjan, mivel a HESZ szamos ponton
nem felelt meg a jogszabalyszerkesztési eldirdsoknak, igy annak hatalyon kiviil helyezése és
tartalmilag nagyrészt azonos 0 rendelet alkotdsa valt sziikségessé. A folyamat a képviselo-
testiilet 2023. februari dontésével megindult, annak végleges elfogadasa a 2024. év
marciusaban megtortént. A partnerségi egyeztetések minden esetben kihirdetésre keriiltek. A
feladattal a készitendd eldterjesztések szdma is nott.

2024. majusaban kérelem keriilt benyujtasra a képviseld-testiilet felé, melyben a Fejleszto kérte
a fejlesztésében allo Kistarcsa Eperjesi at 22., 3142 hrsz-t teriilet, jelenlegi HESZ szerint Lke-
1 jelii kertvarosias épitési 6vezetbe sorolt ingatlan Vt-6 jelii telepiiléskozponti dvezetbe torténd
atsorolasat fiok gyogyszertara épitése céljabol. A beruhdzas megvalodsitasa érdekében a telek
beépitési paramétereit volt sziikséges valtoztatni. A moddositott telepiiléstervet a lefolytatott
egyszerusitett eljarast kovetden a képviseld-testiilet 2024. novemberében elfogadta.

A Telepiilés Arculati Kézikonyvhoz szorosan kapcsolodo, a telepiiléskép védelmérdl szolo
Oonkormanyzati rendelet lehetdséget nyujt az egyszerli bejelentés alapjan épiild lakdépiiletek
épitése eldtt a tervezonek, hogy a varos foépitészével szakmai konzultaciot kezdeményezzen
¢és tole telepiiléskép védelmi tajékoztatast kapjon. A telepiilésképi konzultacio lehetdségét a
tervezok 16 alkalommal hasznaltak ki. A gazdasagi teriiletek fejlodése kapcsan €piild épiiletek,
csarnokok épitési engedélyéhez az eldzé évekhez hasonléan szamos telepiilésképi vélemény
kiadésara volt sziikség.

2024. évben Kistarcsa Varos Jegyzdje szakhatosagi hozzajarulasat adta a kdzmi és ut
épitések engedélyezési eljarasaihoz, illetve a villamosenergia haldzati fejlesztések kiépitéséhez
a kért esetekben.

A KOFE Kft. részére 2024. év folyaman 876 db feladat keriilt kiaddsra nagy részben a
varosiizemeltetési iroda részérél. A feladatok elvégzésének ellendrzése minden esetben
megtortént.

A kozteriileti jatszoterek fejlesztése és karbantartasa kapcsan a 2024. évben a jatszotereken
a homokcsere megtortént, a felmeriilt hibak javitdsa folyamatos volt. A Simandy Jozsef
Altalanos Iskola udvaran talalhaté kosarlabda palankok feltjitasra keriiltek. Az iskola teriiletén
talalhatd miifiives focipalya teljes felujitdsa a Magyar Labdarugd Szovetség tdmogatasaval
elkésziilt. A Borostyan utcai jatszotérre egy 0j jatszohaziko kertilt kihelyezésre.

A koztertileti jatszoeszkozok és padok festése megtortént.

A Szent Imre parkban taldlhato BMX és gordeszka palya teljes felyjitasra keriilt. Az
elhasznalt, sériilt elemeket kicserélték.

A Hosok téri kondipark a kopott alkatrészeinek ujraszinterezése altal megujult.

A koztéri rossz allapotti szemétgyiijté edények cseréje megtortént. 6 db 1) kuka keriilt
kihelyezésre. A varosban kihelyezett 3 db siitdolaj gyiijté edény iiritése rendszeres.

A 2021 nyar végén feldjitott Eperjes ati sportpalya fenntartdsa azota is folyamatos.
A minden évben aktudlis vizkar elharitasi terv feliilvizsgalata hataridére megtortént.

Az elmult években gyakori meleg- de kdzben hirtelen lezadulé nagy mennyiségli csapadékkal
jelentkezd nyéari iddszak kifejezetten kedvez a csipdsziinyog allomany felszaporodasanak. Sok



panasz ¢rkezett a hivatalba a megnovekedett 1étszamu szunyogok miatt igy 2024-ben is
végeztiink a varosban foldi, kémiai szinyogirtast (mdjusban és juliusban is 1-1 alkalommal).

Az Irodahoz érkezett 20 db fakivagasi engedély kérelmek kivizsgalasa minden esetben
megtortént. A kivagashoz csakis indokolt esetben, potlasi kotelezettség eldirasa mellett
jarultunk hozza.

2024. marcius 21-23. kozotti iddszakban keriilt megszervezésre a lakossag szamara
meghirdetett elektronikai hulladékgyiijtés. A gyiijtés soran 180 m® haztartasokban talalhato,
rossz elektronikai berendezést adtak le.

Jellemzden a hatarban (de az egyéb kozteriileteken is) talalhatd elhagyott hulladék kupacok
felderitésén és felszdmolasan folyamatosan dolgozunk a Kozteriilet-feliigyeldkkel és a KOFE
Kft.-vel kardltve. Sajnos érdemi eldrelépést ez ligyben nem tudunk elérni. Az elszallitott
hulladék helyére hamarosan mindig 0j keriil.

A korabbi tarthatatlan allapotok miatt a kozteriileti tiveggyijté pontok megsziintetésre keriiltek.
A lakossag altal szelektiven gyljtott liveghulladék leaddsara 2024 évtél a KOFE Kft.
telephelyén van lehetdség.

2024. évben tovabb csokkent a gondozatlan ingatlanok szama, igy ezzel kapcsolatban ritkan
kellett eljarni, mert az iires telkek beépitése tovabbra is folyamatos. A parlagfiivel boritott
telkek szdma is folyamatosan csokken.

Kistarcsa varos kozteriiletein végzett 2024. évi fasorfenntartasi munkak, gallyazas soran
gondoskodtunk a kdzteriileti balesetveszélyes, tulndtt fak gallyazasarol/kivagasarol.

A 2024. évben Kistarcsa Varos Onkorményzata (1j programot inditott, melyben a kistarcsai
raszoruld 1ddsek szamara az ingatlanjuk el6tti kozteriilet rendben tartasaban nyUjtottunk
segitséget. Az eldzetes regisztraciot kovetden a KOFE Kft. kozremiikodésével gondoskodtunk
az ingatlanok eldtti bokrok metszésérdl, kisebb fak gallyazasarol, flinyirasrol és az arok
takaritasarol.13 {6 €It ezzel a lehetdséggel.

2024. tavaszan megéplilt Kistarcsa els hivatalos kutyafuttatéja. A kozel 3200 m2-es keritett
teriiletre az agility eszk6zokon kiviil, 0j padok, kutydk szadmara is hasznalhat6 ivokut,
hulladékgytijtok, fak keriiltek telepitésre. A kutyafuttaton kiilon rész kertilt lekeritésre a kisebb
testll kutyak szamara. Az ivokut telepitését megel6zOen az ingatlan vizellatasanak kivitelezése
1s megtortént az engedélyes tervek elkészitését kovetden.

Az el6z6 évhez hasonldan, két alkalommal tortént patkanyirtas a Bartok Béla utca és Telep
utca altal hatarolt, 6nkormanyzati tulajdont ingatlanokon. A szakemberek tapasztalata alapjan
megallapithatd, hogy a patkdnyok tovabbra is problémat jelentenek a teriileten, de az irtas
hatdsdra az allomany csokken. A teljes ragcsaloallomany felszamoldsa egész addig nem
megoldhatd, mig az ingatlanok kedvezdtlen hasznélata (lomok, hulladék felhalmozasa) meg
nem sziinik. Az Onkormanyzat altal lizemeltetett épiiletekben szintén két alkalommal
szerveztlink ragesalo- illetve rovarirtast.

A Varosiizemeltetési iroda sziikség esetén 24 6ran beliil gondoskodik a kozteriileteken elhullott
(legtobbszor eliitott) allatok elszallitasanak megrendelésérdl. Ebben az évben 11 alkalommal
volt erre sziikség.



A Polgarmesteri Hivatal ¢és az Egészséghdz ivovizhaldzatdban torténd legionella-
kockazatbecslést ebben az évben is elvégeztettiik, melynek eredménye alapjan a legionnella-
csiraszam sehol sem érte el az egészségligyi hatarértéket.

A karécsonyi linnepekkel 6sszefliggésben a Varosiizemeltetési Iroda gondoskodott az iinnepi
diszvilagitas, valamint a vilagito motivumok kihelyezésérdl és sziikség szerinti javitasarol.
2024. évben a Templom sétanyra a régi rossz miiszaki allapoti dekoracios elemek helyére 8 db
1j, karacsonyi motivummal kombinalt diszvilagito fényfiizér keriilt beszerzésre.

A kistarcsai lakcimek létrehozasat ¢s aktualizaldsat tartalmazé Koézponti Cimregiszter
kezelését a Varosiizemeltetési Iroda végzi. A 2024-as évben is megkozelitdleg 31 0j lakcim
valtozéassal () épités, bontds, telekmegosztas stb.) kapcsolatos valtozas keriilt rogzitésre a
rendszerben. Ezen feliil a rendszerben taldlhatd pontatlan cimek korrigalasat is folyamatosan
végezziik a Foldhivatalbol idokdzonként megkiildott hibalista alapjan.

A Virostizemeltetési Iroda kollégai 3 eldre megjelolt napon osztottdk- a hulladékszallitast
végz0 kozszolgaltato altal biztositott - zoldhulladék gytijté zsakokat a lakosoknak.

Irodank minden évben tobb KSH és egyéb statisztikai adatszolgaltatashoz sziikséges adat
szolgaltatasat nytjtja a kiilonb6zd online feliileteken.

Fentieken til a kiilonb6z6 forumokon beérkezett lakossagi panaszok, észrevételek, kérelmek
kezelése, megvalaszolasa a mindennapi feladatok része.

A katyuzasra megkotott keretmegallapodasnak koszonhetdn 2024. évben is rovid hataridon
beliil, hatékonyabban tudtuk kezelni az aszfaltos utak javitasaval kapcsolatos igényeket.

2023. december honapban aléirasra keriilt a szerzddés a helyi kozutak kozlekedési rendjének
feliilvizsgalatara. Az uj kozlekedési rendet 2024. november honapban fogadta el a Képviseld-
testiilet azzal, hogy az Aradi utca Pozsonyi és Késmarki utcak kdzé esé szakasz egyiranyusitasa
kapcsan ujabb tanulmanytervet készittet. Ezzel kapcsolatos tervezdi szerzédés 2024.
decemberében alairasra kertilt.

Tobb alkalmas egyeztetést kovetden megallapodas sziiletett a GriffSoft Informatikai Zrt.-vel
annak érdekében, hogy a telepiilés a varosi kozlekedést, forgalmat monitorozé mesterséges
intelligenciaval tamogatott eszkozok tesztkOrnyezeteinek biztositdsdban €s a mogottes
adatfeldolgozo és megjelenitd felhasznaldi szoftvercsomag fejlesztés kozbeni értékelésében
részt vegyen annak érdekében, hogy a kifejlesztett eszk6zok testre szabottak legyenek a valds
hasznalati koriilményekre, valamint a mogottes felhasznaloi szoftvercsomag minél inkabb
kielégitse a leend6 felhasznaloi igényeket.

Az Onkormanyzat a szenzorok tesztkdrnyezeteihez 10 olyan kihelyezési pontot hatérozott meg,
amelyeknél a kapott adatok legjobban hasznosulhatnak. (Pl.: HEV aluljar6, forgalmas
csomopontok.) 2024. év folyaman minden meghatarozott pontra felkeriiltek az eszkdzok.

A Polgarmesteri Hivatal és az Egészséghaz épiileteiben a minden évben szokésos
karbantartasi feladatok elvégzésre keriiltek, mint példaul a klimék, kazanok, tiizjelz6 éves
feliilvizsgalata és a kéményseprés.

Az év soran tovabb folytatodott a rendeletek djra alkotasa figyelemmel a Pest Varmegyei
Kormanyhivatal Torvényességi Feliigyeleti Féosztaly szakmai segitségnyujtasaban foglalt
iranymutatdsra annak érdekében, hogy az dnkormanyzati rendeleteket a jogalkotasrol szolod
2010. évi CXXX. torvény 29. § (2) bekezdése alapjan a Nemzeti Jogszabalytarban kozzé
lehessen tenni.



Intézményi gyermekétkeztetés, sziinidei gyermekétkeztetés, szocialis étkeztetés ellatasa
targyban 2024 év tavaszan beszerzési eljaras lefolytatasara kertilt sor, melynek eredményeként
a SAPEZOK Kft. tovabbi 1 évre iizemeltette a Varosi Konyhat, biztositotta a gyermek ¢és
szocialis étkeztetést.

A személyszallitasi szolgaltatast végz6 N-R-A busz Kft-vel (6070 Izsak, Ady Endre utca 19.)
a helyi buszjarat fejlesztése érdekében tobb alkalommal egyeztetésre keriilt sor.

Az ingatlanvagyonban bekdvetkezett valtozasok rendeletmddositasutjan atvezetésre keriiltek
az Oonkormanyzat vagyongazdalkodasarol szolo 27/2022. (XII. 8.) 6nkormanyzati rendeletben,
tovabba az ASP részét képezd ingatlan-vagyon Kkataszterben, az éves ingatlanvagyon
statisztikat elkészitettiik, melyet a Magyar Allamkincstar 2024. évben is elfogadott.

Az ITroda feladatai kozott latta el a Kistaresai KOFE Kft. tevékenységével kapcsolatosan az
éves beszamold, az iizleti terv koncepcid és az iizleti terv elfogadasanak képviseld-testiilet elé
terjesztését, illetve a kapcsolodd Tamogatési szerz0dés és modositasa elfkészitését.

A 2024. évben az éltalanosan elvégzendd jogi feladatokon feliil az alabbi feladatok
emelenddek ki:

Folytatddott a Kistarcsai Tipegd Bolcsdde épitése targyaban a BOROS Kft. ellen inditott per,
az Onkormanyzat képviseletét a Matrai Mihaly Ugyvédi Iroda latta el.

Szintén a Matrai Mihaly Ugyvédi Iroda képviselete mellett a Fasor utca kialakitasa érdekében
sziikséges kisajatitasi/lejegyzési ligyekben a kartalanitas dsszege tekintetében ismételten perek
indultak, melyek jelenleg is folyamatban vannak. Az eljarasok eredményeként a Fasor utca
meghosszabbitasa érdekében a Pest Varmegyei Kormanyhivatal 2024. szeptember 20. napjan
kelt 230.635/3/2024. szamu hatarozataval az Onkormaényzat tulajdonjogat kisajatitas jogcimen
bejegyezte a 42/4 hrsz- 293 m? teriiletii kivett Ut ingatlanra, a 2024. oktober 22. napjan kelt
240.253/2024. szamu hatarozataval pedig az Onkorményzat javara lejegyezte a 41/4 hrsz-1 304
m? teriiletii kivett helyi kozut ingatlant.

A jogi referens képviseletével folytatodott a Vépterv Kft. altal az Onkormanyzat ellen
inditott, a Simandy Jozsef Altalanos Iskola energetikai korszeriisitése targyaban indult per,
mely az Onkorményzat 84 %-os pernyertességével zarult. A Kft. az itélet ellen a perkoltség
vonatkozasiban fellebbezett, mely masodfoku eljaras a késdbbiekben szintén az Onkorményzat
pernyertességével fejez6dott be.

A kozteriilet-feliigyelet ¢s az Iroda kozremiikddésével a Kistarcsa Varos Kozbiztonsagi és
Telepiilésbiztonsagot fokozé koncepcidja mintdjara nagy hangsalyt fektettiink a
kozbiztonsagra, valamint a lakossag szubjektiv biztonsagérzetének novelésére. A kozteriilet-
feligyelOk jelenlétiikkel biztositottak a rendezvények, illetve szdmos esemény zokkendmentes
bonyolitasat. K6zos szolgalatokat lattak el a rendérséggel, a mezddrrel, valamint a Kistarcsai
Polgarér Egyesiilettel.

A kozteriileten elkdvetett garazda €és vagyon elleni biincselekmények megakadalyozasa, illetve
azonnali észlelése érdekében folytatta munkdjat az éjszakai jarOrszolgédlat. A megkotott
szerzOdés alapjan €jszakanként 6 oraban a kozteriilet-feliigyelet és a rendOrség tapasztalatai
alapjan meghatarozott utvonalakon tartott ellendrzést.



Gyalogos jardr szolgalattal is kotott szerzodést az dnkormanyzat a lakossag altal leginkabb
latogatott teriiletein torténd jelenlét biztositasara, ahol egyidejiileg 2 f6 jardrt biztositott a
szerz6do.

Folyamatos a Kistarcsai Polgarmesteri Hivatalban 1évo térfigyeld rendszer kameraszobéjaban
az ¢jszakai ¢l0 kamera megfigyelése a kozteriilet-feliigyeldk, illetve a rendérség szerzddott
kollégai altal.

A térfigyel6 rendszer 3 kameraval boviilt a 2024. évben.

Eltéritett munkarend keriilt elrendelésre, igy a kozteriilet-feliigyelet normal munkaidén tal, a
kés6 délutani 6rdkban is rendszeresen a kozteriileteken tartozkodott.

A fokozott jelenlétet a par hetente a renddrség, a kozteriilet-feliigyelet, a polgardrség, a civil
biztonsagi szolgalat, illetve a kdzbiztonsagi ligyekben kompetens bizottsag tagjaival razziak,
kozos ¢jszakai vonulasok szervezése erdsitette.

A Bartdk Béla utca, Telep utca dnkormanyzati tulajdonu ingatlanok rendszeres, dsszehangolt
bejarasa évi két alkalommal megtortént. Az 6sszehangolt bejarasok kozott is rendszeres a
teriilet és a teriileten élok ellendrzése a Bizottsagok, a Polgarmesteri Hivatal, a Kozteriilet-
feliigyelet, az Alapszolgaltatasi kdzpont, és a Renddrség részérdl is.

Polgarmesteri és Jegyzoi Titkarsag

A Titkarsag a polgarmester, jegyz6 és alpolgarmester mellett miikodo titkarsag az alabbi
feladatokat végzi: napi beérkezd kiildemények bontésa, elOkészitése a jegyzd részére
szignalasra, jegyz0 €s polgarmester részére aldirasra és/vagy ellenjegyzésre. A beérkezett alairt
¢s ellenjegyzett ligyiratok, szerz6dések, tovabbitasa a szakirodak felé. Napi szintli elektronikus
ugyintézés (ASP) a polgarmester, az alpolgarmester €s a jegyzé vonatkozasaban. A
Polgarmester, és a Hivatal elektronikus postafidkjaba érkezé kiildemények fogadasa,
tovabbitasa, 6nalld levelezés allampolgari és mas tarshatdsagok, szervezetek megkeresése
kapcsan felmeriilé problémak gyors és hatékony megoldasa érdekében. Protokoll adatbézis
szerkesztése, nyilvantartdsa, aktualizalasa. Aktiv kozremiikodés onkormanyzati és hivatali
rendezvények szervezésében és lebonyolitdsdban. Rendszeres kapcsolattartas az Onkormanyzat
gazdasagi tarssagaival, valamint az Eszak - Kelet Pest és Nograd Megyei Regionélis
Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Onkormanyzati Tarsulassal. A Tarsulds elndki
tisztséget betoltd polgdrmester €s munkaszervezet vezetd munkajanak segitése, tarsuldsi tanacs
iiléseinek teljes korti szervezése és kozremiikodés a tandcsiilés kapcsolodd koordinécios
feladatokban. Kapcsolattartas a Tarsulds jogi képviseletét ellaté tigyvéddel, valamint a Tarsulas
tagdnkormanyzataival, telepiilési vezetdkkel, és a hulladékgazdalkodasi feladatot ellatd
cégekkel.

Kozremiikodés a polgarmesteri keretbdl torténd tamogatasokkal Osszefiiggésben sziikséges
adminisztracio €s tdmogatasi szerz6dések megkdtésében, valamint a szerz6dések lezarasaban.
Lakossagi bejelentések - panaszok fogadésa, kezelése, tovabbitasa a hivatal szakiroddinak. A
polgarmester, a jegyz0 és az alpolgarmester programjainak teljes korl szervezése, és az ehhez
kapcsolddo reprezentéciod teljeskorii lebonyolitasa (dekoracios kellékek, ajandékok beszerzeés,
oklevelek készitése). A testvér telepiilési utazdsok mindenre kiterjedd szervezése, ezekhez
kapcsolodo levelezés, programok, targyalasok szervezése. Bizonyos utasitdsok és rendeletek
felillvizsgalata, a titkarsdg feladataihoz kapcsolodd képviseld-testiileti eldterjesztések,
hatarozatok elkészitése. A hivatalban €s az Onkormdnyzati intézményeknél, nemzetiségi




Onkorményzatoknal hasznalatban 1év6 mobiltelefonokkal kapcsolatos nyilvantartas vezetése, a
sziikséges szerz6dések megkotése, flotta ligyek intézése (kapcsolattartoként a hivatal, és a két
nemzetiségi dnkormanyzat részére). Szépkora személyek koszontésének teljes korli szervezése.
Kozremtkodés a Kistarcsai Hiradd szerkesztésében, fotézas az ujsagban megjelend
tartalmakhoz. Részvétel a Helyi Valasztasi Iroda munkéjaban. Sziikség esetén kozremiikodés a
népszamlaldssal, népszavazassal, valasztassal kapcsolatos feladatokban.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a Polgarmesteri Hivatal 2024. évi munkajat
tartalmazo beszamolot sziveskedjen megvitatni és az alabbiak szerint elfogadni:

Hatarozati javaslat

Kistarcsa Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a Polgarmesteri Hivatal 2024.
évi munkajarol sz6lé6 beszamolot elfogadja.

Hatarid6:  azonnal
Felel6s: Oldal Erika, jegyzd

(a hatarozat elfogadasa egyszerii szotobbséget igényel)

Kistarcsa, 2025. méajus 20.

Oldal Erika
Jegyz6



