Kistarcsa Varos Onkormanyzat
Kdzbeszerzési Szabalyzata

l. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.

E szabalyzat célja, hogy — a kozbeszerzésekrold 2003. évi CXXIX. tdrvényben
(tovabbiakban Kbt.) foglalt szabalyok keretei kdzéta helyi kbzbeszerzések szamara és
ertékere figyelemmel megallapitsa azokat a sajhtdgi szabalyokat, melyeket Kistarcsa
Varos Onkormanyzata koltségvetésének terhére mesjtat kozbeszerzések soran
alkalmazni kell.
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A Szabdalyzat hatalya
2.

A szabdlyzat hatdlya Kistarcsa Varos Onkormateyz (Onkormanyzat) altal
megvalositott kozbeszerzésekre terjed Ki.

A kozbeszerzeési eljaras lefolytatasa koigleha a beszerzés értéke eléri vagy
meghaladja a Kbt-ben és a vonatkozé jogszabalyokbeghatarozott mindenkori
ertékhatart.

Az éves koltségvetéidrszold onkormanyzati rendeletben a kdzbeszerzéskieatart
el nem éb beszerzésekre istdthato kdzbeszerzési eljaras kotelezettsége.

Ertelmezé rendelkezések
3.

Kbzbeszerzés:a Kbt. hatdlya ala tartozd beszerzés, melyet azajéhlatkésként
meghatarozott szervezetek visszterhes 8&dész megkotése céljabol kotelesek
lefolytatni megadott targya és értékeszerzések megvalositasa erdekében, illetve az
ajanlatkéé dontése alapjan kozbeszerzésnek tekiritéredzerzés.

Ajanlatkér 6: a Szabalyzat hatalya ala tartoz6 beszerzésiasér tekintetében az
Onkormanyzat képviséltestiilete.

Ajanlattevé: az a természetes szemely, jogi személy, jogi ékeseg nélkuli
gazdasagi tarsasag, egyéni cég vagy személyesspagmt jogképes szervezet, aki,
illetdleg amely a kdzbeszerzési eljarasban ajanlatot tgamlattevnek mirdsul a
kulfoldi székhelyi vallalkozds magyarorszagi fioktelepe is, aki,tflleg amely a
kozbeszerzési eljarasban ajanlatot tesz, tovabdudla#ij biztositékot az ajanlatker
rendelkezésére bocséat, tovabba az ajanlattételritkat lejartdig az is, aki a
dokumentacioban az ajanlatégél betekintett, illelleg azt atvette, vagy kiegéesit
tajékoztatast kért, vagydaetes vitarendezést kezdeményez.

Kbzbeszerzési eljaras ékészitése az adott kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez
szikséges cselekmények elvégzése, igy kiuléndsenadmtt kdzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- illéleg piacfelmérés, a kodzbeszerzés becsllt értékemek,
eljarast megindité (meghirdgthirdetmény, felhivas és a dokumentacitkébzitése.
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Nyilt eljaras: olyan kbézbeszerzési eljaras, amelyben valameargekelt ajanlatot
tehet.

Meghivasos eljaras olyan kdzbeszerzési eljaras, amelyben az ajaatidtal — a
Kbt-ben ebirtak szerint — kivalasztottak tehetnek ajanlatot.

Targyalasos eljaras olyan kozbeszerzési eljaras, amelyben az ajénate altala —
a Kbt-ben dlirtak szerint — kivalasztott egy vagy tobb ajaeatvel targyal a
szerddés feltételeisl.

Tervpélyazat: olyan sajatos, kulon jogszabalyban részletesabéadyozott tervezeési
versenyforma, amely tervezeési feladatokkékzitésére szolgal, iltdeg palyant
alapjan a tervezkivalasztdsanak egyik modja.

Kbzbeszerzési értékhatar kozosségi eljarasok esetében a mindenkor hatdlibs
ben, egyszér eljardsok esetében az adott évre vonatkoz6 mimden&ves
koltségvetési torvéenyben meghatarozott értékhatar.

Hirdetmény: valamennyi az 5/2009. (lll. 31.) IRM rendeletbrerghatarozott irat.

DokumentaciG az ajanlatkér altal Osszedllitott, a beszerzés targyara vonétkoz
részletes szakmai ésigraki leirasok, mitségi kovetelmenyek, részletes speési
feltételek, valamint egyéb adatok, informaciok ésszge.

Epitési beruhdzas az olyan visszterhes szédés, melynek targya a kovetkez

valamelyik munka megrendelése és atvétele az t@rdaészébl:

a.) a Kbt. 1. sz. mellékletében felsorolt tevékégek egyikéhez kapcsolodo
munka kivitelezése és kilén jogszabalyban meghatétrtervezése egydtt;

b.) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kijtiyszabalyban meghatarozott
tervezeése egydutt;

c.) az ajanlatkér altal meghatérozott kdvetelményeknek megéelépitmeény
barmilyen eszkézzel, illéteg mdédon tortéh kivitelezése.

Epitési koncesszibaz épitési beruhdzas egy kildnleges fajtaja, yarakl lényege,
hogy a beruhdzé (nyertes ajanlafievaz Aaltala megvaldsitott beruhdzas
ellentételezéseképpen az épitmény hasznositadi $agézi meg, vagy hasznositasi
jogot és egyben pénzbeli ellenszolgaltatast kaggadatkédtol.

Szolgaltatds megrendelése — arubeszerzésnek és épitési basmaiznem mitsuild
— olyan visszterhes szédes, amelynek targya kiléndsen valamely tevékenység
megrendelése az ajanlatkéeszédl.

Szolgaltatasi koncesszio sajatos szolgaltatas megrendelés, amely alap@an a
ajanlatkéé ellenszolgaltatdsa a szolgaltatas nyujtasavalefisgd hasznositasi jog
meghatarozott itte tortéd atengedése, vagy e jog atengedése pénzbeli
ellenszolgaltatdssal egyuitt.

Arubeszerzés:alatt minden forgalomképes és birtokba vélhego dolog beszerzését
kell érteni. Az arubeszerzés nemcsak a dolog toiggadjanak, hanem a hasznalatéara,
illetdleg hasznositasara vonatkoz6 jognak — vételi joggad)y anélkil torteh —
megszerzésére is iranyulhat. Az arubeszerzés magidlggalja a beallitast és az
Uzembe helyezést is.

Szakmai tartalom: azon adatok, informaciok szovegdreleirasa, amelyek a
beszerzés targyanak pontos és részletes meghat#inoza valamint a biralati
szempontok kialakitasahoz szikségesek.

Kbzbeszerzési niszaki leiras azoknak a riszaki ebirAsoknak az 0Osszessége,
amelyet kiléndsen az ajanlattételhez szikségesnumkiacio tartalmaz, és amelyek
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meghatarozzak a kdzbeszerzés targya tekintetébgkonetelt jelleméket, amelyek
alapjan a kézbeszerzés targya oly modon irhatdogy az megfeleljen az ajanlat&ér
altal igényelt rendeltetésnek; aiszaki ebirasok tartalmazzak a kdrnyezetvédelmi
teljesitményre, a valamennyi kdvetelménynek - igiokosen a fogyatékos emberek
szamara a szolgaltatasokhoz valé egyepkélyi hozzaférés szempontjanak -
megfeleb kialakitdsra, a biztonsagra, és méretekre vonatkgellemzk
meghatarozasat, ideértve a kdzbeszerzés targyabnakzando, a terminologiara, a
jelekre, a vizsgalatra és vizsgalati modszerekregsamagolasra, a jelolésre, a
cimkézésre, a hasznalati utasitasra, a gyartdsin@tokra és modszerekre vonatkozo
kovetelményeket, épitési beruhazds esetében tovaabtlmazniuk kell a
mindségbiztositasra, a tervezésre és koltségekre vamtatkzabalyokat, a munkak
vizsgalati, ellefirzési és atvételi feltételeit, az épitési eljarasokagy technoldgiakat,
valamint minden olyan egyébisraki feltételt, amelyet az ajanlatégek maodjaban
all altaldnos vagy kulonos rendelkezésekkdlirel az elkészilt munka és azon
anyagok vagy alkatrészek tekintetében, amelyeketnagaban foglal, arubeszerzeés
vagy szolgéaltatas megrendelése esetében tovalbém@azniuk kell a mibségre, a
teljesitmeényre, a termék rendeltetésére, a megsdgligazolasi eljarasokra vonatkozo
kovetelményeket.

A kozbeszerzési eljarasok résztveév és feladataik
4.

Az Onkormanyzat, mint ajanlatkénevében a képvisetestilet jogosult az eljarassal
kapcsolatos valamennyi dontés meghozatalara. Brarekében dont:
- az eljaras meginditasarol azokészit Bizottsag altal elé terjesztett felhivas
(és dokumentécio) alapjan,
- az eljaras folyamatdban felmesjil ajanlatkééi dontéshozatalt igéngl
kérdésekben (pl. részvételi szakasz eredménydabg@nenytelensége),
- az eljaras eredményéra Biralo Bizottsag javaslata alapjan.

El6készit Bizottsag:

Az Onkormanyzat jegyse (jegyd) valamennyi kozbeszerzési eljarasbatkésbzit
bizottsagot hoz létre.
A bizottség allando tagjai:

* ajegyd, aki egyben a bizottsag veés,

» akezdeményézszervezeti egyseg kijel6lt munkatarsa,

* pénzlgyi szakember,

» szakmai felgls (az adott tertileten szakértelemmel rendéliszemély),
» kozbeszerzési tanacsado,

e jogi szakember

e egyéb tagok.

A Kbt. elbirdsa szerint (Kbt. 8. 8. (1)) az eljarasba bewsm@emélyeknek, illéleg
szervezeteknek megfetel- a kbzbeszerzés targya szerinti, kbzbeszerzésgi,és
pénzigyi — szakértelemmel kell rendelkezniik. Az 6kBbzit Bizottsag
létrehozatalakor leh&étége van a jegynek az Ebkészit Bizottsag oly mddon
tortérd Osszedllitdsara, hogy egy & Kbt. ebirdsai szerinti szakértelemre vonatkozé
tébb feltételnek is megfelelhet.

Amennyiben az Onkormanyzat nem rendelkezik a beégetargyara vonatkozoéan
megfeleb szinii szaktudassal rendelkeznunkatarssal, vagy a beszerzés targyanak
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komplexitasa, specialitAsa indokolja, léisglg van kil (pl. miszaki) szakédt
bevonasara. A kiis szakérd jelen szabdlyzattal 6sszhangban vonhaté be az
elokészit bizottsdg munkajaba.

A kozbeszerzési eljaras meginditasat — az évebekidrrzesi tervben foglaltaknak
megfeleben — az érintett szervezeti egység véedtezdeményezi a jegy4elé.

A jegyz a kezdeményéziratban foglaltak alapjan kijeldli az &dészity bizottsag
tagjait, akik elvégzik az alabbi feladatokat:

- eljarastipus kivalasztasa,

- a valasztott eljarastipusnak megiéleljarast megindité ajanlati/részvételi felhivas
és a dokumentacio elkészitése (beleértve a&hesiervezetet is),

- szukség esetén az engedélyek és hatdsagi hadasgk beszerzése,

- az ajanlattételi/részvételi felhivas feladas#dzbeszerzési Erteélien/ Eurdpai
Unié Hivatalos Lapjaban (TED-adatbank), illetve aknaz ajanlattetk részére
tortérs kozvetlen megkuildése, e kdrben dontés a Kbt. $yatfigyelembevételével a
felhivas ebzetes jogi lektoradlasanak kérése,

- az eljaras meginditaséat kodenh az ajanlatteédkkel tortérd kapcsolattartas,

- kiegészit tajekoztatas megadasa,

- az ajanlatok bontésa,

- az ajanlatok attekintése, a hianypotlasi felbistkészitése,

- a beérkezett hidnypotlasok attekintése,

- adott esetben a targyalasok lebonyolitasa,

- a fentiek alapjan részletes szakvélemény ké&szaaBirald Bizottsag részére,

- az eredményhirdetés lebonyolitasa, arrol azefezgs megkildése az érintetteknek,
- az eljaras eredményszolo tajékoztato elkészitése,

- a szeradéskotés ekészitése és megszervezése,

- a jogorvoslati eljarasban az ajanlatitérképviseb személy tamogatasa,
informacionyujtas, kdzretikodés.

A jegyzs az ebkészit bizottsdg létrehozatalakor kijeldli azt a tagoki az
adminisztrativ teertik ellatasaért és az ajanlatbékel valdo kapcsolattartasert
személyesen felés.

Az elbkészit bizottsdg megbeszélésdiemlékeztet késziil.

Az elbkészib bizottsdg mandatuma a sz@éskotéssel, illetve a jogorvoslati eljaras
lezarultaval sinik meg.

Biralo Bizottsag:

A képviseb-testilet a kbzbeszerzési ajanlatok értékeléséadbizottsagot hoz létre.
A biral6 bizottsag tagjai a 2007. évi CLII. Tv. 8. (1) bekezdése alapjan kotelesek
vagyonnyilatkozat tételére.

A Kbt. elbirdsa szerint (Kbt. 8. 8. (1)) az eljarasba bewsm@emélyeknek, illéleg
szervezeteknek megfetel- a kbzbeszerzés targya szerinti, kbzbeszerzégi,és
pénzigyi — szakértelemmel kell rendelkeznilk

A bizottsdg — az ékészit bizottsag altal készitett részletes szakvélemdayjam -
irasbeli szakvéleményt eés dontési javaslatot készkbzbeszerzési eljarast lezaro
dontést meghozd képviselestiilet részére. Amennyiben a dontési javasladljaras



eredménytelenségére vonatkozik, tartalmaznia kekbsetleges megismételt eljarasra
vonatkozo6 javaslatot is.

A bizottsag paratlan tagu (legalabb haraij) hatarozatképes, ha tagjainak tébbsege
jelen van. A szakvélemény és dontési javaslat alfégahoz a jelenléwbizottsagi
tagok tobb mint felének tamogatd szavazata sziiksége

A biral6 bizottsag tagjai maguk kozul elnokot wzkanak. Az elndk vezeti a birald
bizottsag Uléseit, és tartja a kapcsolatot a kéfiiviestilettel.

A birdlo bizottsag Uléséir jegyzokdnyv készll, amely szavazés esetén tartalmazza
annak eredményét és a szavazatok szamat is.

Az eljarast lezar6 dontés meghozatalahoz hozotasjat esetén a jegykonyv
mellékletét képezi a bizottsagi tagok altal egyenkétoltott és aldirt egyedi biralati
lap (3. sz. melléklet).

A biralé bizottsag mandatuma a szel@skotéssel, illetve a jogorvoslati eljaras
lezarultaval sinik meg.

4) Hivatalos Kbzbeszerzési Tanacsado:
Az 6nkormanyzat - hivatalos kdzbeszerzési tandtgadosult bevonni. A hivatalos
k6zbeszerzési tanacsado akébzit) bizottsag tagja.

(5) Nyilatkozattétel 6sszeférhetetlenségt
Az adott kozbeszerzési eljarasladszitését meg&téen az ajanlatkérnevében eljaro,
illetve az eljarasba bevonni kivant személy vagyf¢erast nyajtd) szervezet irasban
koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben neinféilin a Kbt. 10. §-a szerinti
0sszeférhetetlenség (1. és 2. sz. melléklet).
Akinek személyére nézve dsszeférhetetlenségildkral, vagy keletkezett, az koteles
az eljarasban valo részvételét azonnal megszintetni

A kOzbeszerzések csoportositasa, beszerzési érték
5.

(1) Kdzosségi kozbeszerzés: kozosségi értékhatd evagy meghaladd érték
kbzbeszerzések.

(2) Egyszelt kdzbeszerzés: nemzeti kbzbeszerzési értékhatést ehgy meghaladd
értéki kozbeszerzések, melyek nem fisilinek kozosseégi kozbeszerzésnek.

(3) Amennyiben az ajanlatk#vek kulon jogszabalyban meghatarozottak alapjan
tervpalyazati eljarast kell lefolytatnia, azok é&ein a Kbt. tervpélyazati eljarasra
vonatkozo rendelkezéseit (10. Cim, 154-160. 8)agfeeben alkalmazni kell.

(4) A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésetak w@rgyaert altalaban kert, illetve
kinalt — afa nélkul szamitott — legmagasabb 6ss#ages ellenszolgéltatést kell érteni
(tovabbiakban: becsiilt érték) tekintettel a Kbt486 § és 245. § foglaltakra is.

(5) A becsillt érték kiszamitasa soran a mindenkaélyos Kbt. szabalyai szerint kell
eljarni, kulonos tekintettel annak 0sszeszamitasyaatkozé mindenkor hatalyos
rendelkezéseire.
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Il. fejezet
A KOZBESZERZESI ELJARAS EL OKESZITESE ES LEBONYOLITASA

A kOzbeszerzési terv
6.

Az Onkormanyzat éves koltségvetésének elfogad&sveten, de legkébb a
targyév aprilis 15. napjaig a kdltségvetésben fbdedadatok figyelembe vételével a
jegyz elkésziti az Onkormanyzat éves kozbeszerzési ttefzgnek érdekében
valamennyi szervezeti egység véget koteles a targyév februar 28. napjaig
valamennyi beszerzési igényét megkildeni a jggyAmara.

Az éves kozbeszerzési tervben fel kell tintethkiozbeszerzés targyat és besorolasat
(arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési konéessznlgaltatas megrendelés és
szolgaltatasi koncesszid), CPV kadjat, iranyadaréfjrendet, tervezett eljarasi tipust,
az eljaras meginditasanak illetve a kozbeszerzésat@sitasanak tervezetbbntjat,
szerddés teljesitésének varhat@pbntjat vagy a szebrdés idtartamat, sor kerilt-e

az adott kozbeszerzéssel 6sszefliggésloeprtes dsszesitett tajékoztato kbzzétételére

Az Onkormanyzat éves kozbeszerzési tervét giképtestiilet hagyja jova minden év
aprilis 15-ig. Az elfogadott kdzbeszerzési terv pdldanyat a jegyz megkildi a
Pénzugyi Osztaly vezgének és a polgarmesternek. A kdzbeszerzési térvetig
meg kellérizni.

A kozbeszerzési terv elkészités@ttehz Gnkormanyzat indithat kdzbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfék szerepeltetni kell.

Az Onkormanyzat tovabba a kozbeszerzési tervbenszenep kozbeszerzésre vagy

a tervben foglaltakhoz képest maodositott kdzbegzeez vonatkozd eljarast is
lefolytathatja, ha az altaladee nem lathato okbdl &hllt kbzbeszerzési igény vagy
egyéb valtozas merilt fel. Ezekben az esetekbedzheszerzési tervet médositani
kell az ilyen igény vagy egyeb valtozas felmeritkésemegadva a modositas indokat
is.

A mobdositasrél a jegyz gondoskodik az érintett szervezeti egység etk
irasbeli indokolassal ellatott kezdeményezése atapj

A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan aaralszere@ kdzbeszerzési eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét.

A kdzbeszerzési terv nyilvanos. A kdzbeszeriassi nyilvanossaganak biztositasarol,
a Kozbeszerzések Tanacsa, vagy az illetékes 6etlenszervek részére tortén
megkuldéséil, illetsleg az Onkormanyzat honlapjan togémozzaférés biztositasarol
a jegyd gondoskodik.

Elézetes tajekoztato
7.

Az elbzetes dsszesitett tajékoztatot — leghésminden év aprilis 15. napjaig — a
jegyzs kesziti el, amennyiben a Kbt. 42. § (1) bekezdgha pontjaiban foglaltak
feltételek fennallnak, és gondoskodik annak koze&iél a Kbt. 43. §-a szerinti
eléirasok betartasaval.
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Az eljaras ebkészitése
8.

A beszerzési eljaras meginditasanak feltételegyedi beszerzési igénybejeletdp
kitoltése és eljuttatasa a jedywz. A jegyd igazolja azt, hogy a beszerzés soran
kotendd szerddés teljesitését biztositd anyagi fedezet (koltstEgpr forras)
rendelkezésre all, illéteg, hogy a teljesités dgontjdban a fedezet rendelkezésre fog
allni. A jegy az igénybejelentést formai szempontbdl €lfen amennyiben formai
szempontbdl hianyossagot mutat, hianypotlasra aigigdésre kerul a beterjeéhtz,
ha az formailag megfel@l létrehozza az é&készit bizottsagot. Az ékeészib
bizottsag altal kidolgozott felhivast és dokumeidtiaa jegyd a Képviseb-testilet elé
terjeszti. Az eljaras meginditasarol — ezen dokuomank jovahagyédsaval - a
képviseb-testilet dont.

Részveételi/ajanlati, ajanlattételi felhivas
9.

Az eljarast megindité hirdetményt és a dokuraeiot az elkészib bizottsag késziti
el, és a képviséttestiilet hagyja jova.

A képviseb-testilet a felhivasban koteles meghatarozni ataaltalasztott elbiralasi
szempontokat (legalacsonyabb Os$zegllenszolgaltatas vagy 0sszességében
legebnydsebb ajanlat).

Az 0Osszességeben leggyosebb ajanlat birdlati szempont valasztasa esaten
ajanlatok elbirdlasanak kivalasztds szempontjai Kka. 57. §-4ban foglaltak
figyelembe vételével — d@lsorban, de nem kizarélagosan:

a.) termék mifisége, szakmai igényeknek legjobb megfelelés,

b.) kedve#bb ajanlati ar, fizetési hatafid, kedvezmények, a leléeteghosszabb
idétartamra garantalt ar,

c.) kedve#bb szavatossagi és jotallasi feltételek,

d.) legkedveédbb szallitasi feltételek.

Az ajanlattételi dokumentacid megvasarlasi amat annak eégllithsaval és az
ajanlattevk részére tortéhrendelkezésre bocsatasaval kapcsolatban a kbzhésze
eljarasra tekintettel felmerdlt kdltséget alaputer@ képvisél-testilet hagyja jova.

Az ajanlatok benyujtasa
10.

Az ajanlatokat lezart, sértetlen boritékban leddni abban az esetben is, ha azt az
ajanlattey személyesen nyujtja be.

Az ajanlatted részére — amennyiben ajanlatat személyesen vagpirott személy
Gtjan nydjtia be — az ajanlat atvétélérelismervényt kell adni. Az atvételi
elismervénynek tartalmaznia kell az atvétélpontjat, az atvey nevét és kézjegyeét,
valamint annak elismerését, hogy az ajanlat beayajtiezart, sértetlen boritékban
tortént.

A beérkezett ajanlatok boritékjan fel kell &imi a beérkezés dgontjat, tovabba
rogziteni kell, hogy a boriték sértetlenll érkezett
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A beérkezett ajanlatokrél nyilvantartast kefizetni. A nyilvantartasban a beérkezett
palyazatokat 18 kezdddéen folyamatos sorszammal kell ellatni. A nyilvardar
tartalmazza a beérkezésopbntjat, a beérkezés modjat (postan érkezett vagy
személyesen nyujtottédk be), tovabba az esetleggbegegjegyzéseket (a boriték
sérilten érkezett, stb.).

A beadasi hatarésh tul beérkezett ajanlatok érvénytelenek, a tovatjarasban nem
vehetnek részt. llyen esetben az ajanlatot tartadrbaritékot felbontani nem szabad.

Az ajanlatok bontasa
11.

Az ajanlatokat az &eszit bizottsag erre kijeldlt tagja bontja fel az ajakésd és az
ajanlattew, valamint az Aaltaluk meghivott személyek jelerdété Az ajanlatok
bontasa a felhivasban meghatarozott helyen @serd kezddik, és mindaddig tart,
amig az utols6 hatatben érkezett ajanlat felbontdsra keril. A bontasan
ajanlatkéé neveben eljard személy ismerteti az ajanléatteveét, székhelyét, valamint
az ajanlat elbiralasra keéillszamszdisitheb tartalmi elemeit.

Az ajanlatok bontasarol az o6kEszit bizottsdg jegydkonyvet készit. A
jegyzokoényvet a bontastdl szamitott 6t napon belil mdfkiddeni az ajanlattask
részeére. A jegyakonyv tartalmazza:

- a kdzbeszerzési eljaras targyat,

- a bontas helyszinét émbntjat,

- az ajanlattebk nevét és székhelyét,

- az ajanlatok elbiralasra kefilszamszédisithet tartalmi elemeit,

A bontasi jegygkonyv mellékletét képezi a bontason felvett jelénig, kivéve
amennyiben a bontéasi jedikdnyvet valamennyi jelenlévalairta.

Ha az ajanlatok bontasan a jelemsJeébt. 80. 8. szerinti személy kéri, az ajanlat
megismerését kowetn azonnal lehévé kell tenni, hogy betekinthessen az
ajanlatokban elhelyezett felolvaso lapokba.

Az ajanlatok elbiralasa
12.

Az ajanlatok értékelésének keretében dikészit bizottsag feladata az ajanlatok
tartalmi és formai ellefrzése, tovabba annak vizsgalata, hogy az ajanlatok
megfelelnek-e a felhivasban, a dokumentaciéban gEgszabalyban meghatarozott
feltételeknek. Az élkészib bizottsdg az ajanlatok értékelése soran kotelesthbaz
ajanlatkéé altal a felhivAsban meghatarozott értékelési mesmpontok,
szorzdszamok, pontok also és édatéra szerinti értékelési eljarast is.

Az ebkészity bizottsdg a felhivAsban és a dokumentacioban Ifaglaalapjan,

valamennyi ajanlattév szamara azonos feltételekkel — a Kbt. rendelkézéise
megfeleben — gondoskodik a hianypotlasi felhivas ¢6sszéshitdl, és az annak
alapjan beérkezett iratok, dokumentumok tartalorinfai ellerbrzéséél.

Az ebkészit bizottsag az elbirdlasidleszitese keretében az ajanlaitatl irasbeli
nyilatkozatot kérhet be
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a.) a kizaro okkal, az alkalmassaggal, dlkeg a felhivasban vagy a dokumentacidéban
eléirt egyéb iratokkal kapcsolatos nem egyértelkijelentések, nyilatkozatok,
igazolasok tartalmanak tisztazasa érdekeben,

b.) a kirivéan alacsonynak vagy magasnak ért&dehszolgaltatasrol,

c.) a birdlati részszempontok szerinti lehetetlenngllzottan magasnak, vagy
alacsonynak, illétieg kirivoan aranytalannak értékelhe@lamely tartalmi elemre tett
kotelezettségvallalasrol.

Ha a Kbt. alapjan a felhivasbarbigl eredményhirdetési épontra az ajanlatokat
elbiralni nem lehet — a birald bizottsag javastdtpjan (amit az ékészit bizottsag

véleménye alapjan hoz meg) — az adott eljarasbarképviseb-testilet az
eredményhirdetés dontjat egy alkalommal, a Kbt. 94. § (2) bekezdékmpjan,

legfeljebb 30 nappal elhalaszthatja.

A biralobizottsag szamara azodlaszit bizottsdg a beérkezett ajanlatokrol
szakvéleményt készit, amely valamennyi ajanlétteekintetében tartalmazza
kalénosen

a.) annak megallapitasat, hogy a#rtlalkalmassagi szempontok alapjan

- az ajanlattely rendelkezik-e az ajanlat teljesitéséhez sziksggps penzugyi,
gazdasagi stabilitassal,

- az ajanlattely miszaki-technikai szempontbdl alkalmas-e az ajaelgditésére;

- az ajanlatteyy az ajanlatban foglaltakat miként kivanja megvaddsj milyen
mértékben, milyen teljesitési segeédeket, alvalladkat kivan igénybe venni; azok
rendelkeznek-e a sziikséges pénzigyszaki alkalmassaggal;

- az ajanlatted milyen referenciakkal rendelkezik az ajanlat tédvéken;

- az ajanlattely az elvégzentlfeladat miségét miként kivanja tanusitani, milyen
tipusu felebsségbiztositast kivan az adott feladatra kotni;

- az ajanlattely a referenciaként megjeldlt feladatokat hai@reh teljesitette-e és
azt a koradbbi megrendeigazolta-e;

b.) az ajanlatkéraltal kért egyéb szakvéleményt;
c.) az ajanlati felhivasban kozzétett birdlati gzentok szerinti értékelésre javaslatot.

Az ajanlatok attekintése és a szakvéleményjalap biraldbizottsag irasban allast
foglal arrél, hogy a felhivasban és a dokumentéamdoglaltakat figyelembe véve

a.) mely ajanlat és milyen okbdl érvénytelen,

b.) 6sszességeében melyik a légglbsebb érvényes ajanlat vagy melyik — minden
szempontbdl érvényes — ajanlat tartalmazza a legatgabb vallalasi 6sszeget;

d.) a beérkezett ajanlatok értékelése sorrend szergyam alakult,

e.) az eljaras részben vagy teljes egészében eredmémygsredménytelen.

Az eljarast lezaro dontés meghozatala
13.

Az ajanlatok érvényességére, illetve az eljarddreémyére vonatkozé ajanlatkédontést a
képviseb-testilet hozza meg a biralo bizottsag javaslapjah, amelyet a jeg§zerjeszt a
testllet elé. A képvisélestillet a biraldbizottsag javaslatatdl €ltébntését koteles irasban
megindokolni.
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1. fejezet
AZ AJANLATOK ELBIRALASAT KOVET O FELADATOK

Az eredményhirdetés
14.

Az ebkészit bizottsag koteles az eljarast lezar6 dontés alaglkésziteni a
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti 6sszZsfjezs azt a Kbt.-ben 6@ttak
szerint ismertetni az eredményhirdetéskor, valankézbesiteni az ajanlatiév
részére.

Az ebkeészit bizottsag koteles gondoskodni az eljaras erednmakykihirdetésél és
az eljaras eredményhirdetésén elhangzottak fegyrvezéséi és a jegyagkonyvnek
az ajanlattetk részére tortéhmegkuildéséil.

Az eljaras eredmény@r illetve eredménytelensédidrszolé — a jogszabalyban
meghatarozott minta szerinti — tajékoztato(ka)telikészity bizottsag keésziti el, és
gondoskodik annak a Kbt.-berbatak szerinti hirdetményi megjelentetédeér

A kozbeszerzési szefidés megkotése és teljesitése
15.

Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén asdeésrfa tovabbiakban: kozbeszerzési
szerddes) megkotésére a Kbt. dehsai szerint, a képvigetestileti dontésnek
megfeleben kerllhet sor.

A kozbeszerzési széidés alairasara a kiadmanyozas szabalyai az iraakado

A kozbeszerzési szédesben koteldz tartalmi elemként ki kell kétni, hogy a
szerddés teljesitése soran a kozbeszerzési &iész kotelezettjetutni koteles a
szukségesnek tartott, a hatalyos jogszabalyokbayhat@&ozott ellefrzési feladatok
végzését. A kozbeszerzési eljaras alapjan megk&zdrddések teljesitését az
illetékes szakbizottsag kdveti nyomon.

A jegy®d koteles gondoskodni a megkotott sdeiesek naprakész nyilvantartasarol,
valamint a Kbt. szabdlyainak betartasa érdekébekoltségvetési éiranyzatok
figyelemmel kisérésél.

A kozbeszerzési szédés modositasa kizarélag a Kbt. 303. §-aban megizath
okbdl kezdeményezhiet A kdzbeszerzési szémés mobdositasara vonatkozd
eloterjesztésnek tartalmaznia kell a moédositas indpkai torvenyi efeltételek
fenndllasat megalapozé korilményeket, és a 8dészmdbdositasanak tervezetét.

A koOzbeszerzési szédés modositasardl a képvisaestilet dont az illetékes
szervezeti egyseg ved@ altal a jegyének benyuijtott javaslat alapjan.

A KkoOzbeszerzési szédes modositasarol, valamint a kozbeszerzési &iész
teljesitésédl sz6lo, jogszabalyban meghatarozott minta szedtiletménynek a
modositas, valamint teljesités megtortéitészamitott 5 munkanapon torten
elkészitéesél és kozzétételét a jegys) gondoskodik.
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(8) Az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlatireidkotétt szer@gdés esetében a
szerddéskotestl szamitva évente kell a szédés részteljesitégdr tajékoztatot
késziteni.

A jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok
16.

(1) Az Onkormanyzat kozbeszerzési eljarasat &rmiKozbeszerzési Ddittizottsag eitt
indult jogorvoslati eljarasrol a jeg§yzhaladéktalanul, de legkéish a tudomasra
jutasarél szamitott 2 munkanapon belll — iraskEkményének csatolasaval — koteles
a képvised-testiletet tajékoztatni. Ezen tulndéem is koteles a jegyza Kbt. szerinti
hataridben valamennyi szikséges eljarasi cselekményt meigtel. a Kbzbeszerzési
Dontobizottsag részére iratcsatolas, nyilatkozattétel) s

(2) Ha a Kozbeszerzési Ddbizottsag a jogorvoslati eljaras eredményeként
megsemmisiti az eljarast lezaré ajanlatk@ontést, a kdzbeszerzési eljards tovabbi
vitelére vonatkozo6 — a jeg§yzaltal ebkészitett és a birald bizottsag altal véleményezett
— dontési javaslatot a jegyzerjeszti a képviséttestillet elé.

(3) Az eljaras tovabbi vitelére vonatkozé ajanlatké@ontést a képviséitestilet hozza
meg.

Az éves statisztikai 6sszegzés és az ajanlatkédataiban torténé valtozasok bejelentése
17.

A jegyzs az Onkormanyzat éves beszerzéddves statisztikai 6sszegzést koteles késziteni,
amelyet legké&sbb a targyévet kovétév majus 31. napjaig a Kdzbeszerzések Tanacsanak
meg kell killdenie. A jegyzaz éves statisztikai 6sszegzés egy példanyat riokgkBénzigyi
Osztaly vezéijének és a polgarmesternek.

A jegyzd koteles az Onkormanyzat, mint ajanlatkéadataiban tortént valtozast a
Kbdzbeszerzések Tanacsa felé haladéktalanul bepelieanKbt. 18. §-a szerint.

IV. fejezet

A BELSO ELLEN ORZES RENDJE
18.

(1) A kozbeszerzésekkel, ilideg a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos 6bels
ellervrzési feladatok végzése soran a hatélyos jogszaid#dy meghatarozott, a
kozbeszerzési eljarasok ellenésére vonatkozo@lasok szerint kell eljarni.

(2) A Kbt. és jelen rendelet érvényesilését a mioh@matba épitetten és a liels

elledrzés atjan  folyamatosan vizsgalni kell az Onkornzaty vonatkozd
rendelkezeései szerint.
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V. fejezet

A DOKUMENTALAS RENDJE
19.

Minden koOzbeszerzési eljardst — annakké&dzitésél az eljaras alapjan kotott
szerddes teljesitéséig — irasban kell dokumentalni.

A kozbeszerzési eljarasokészitésével, lefolytatdsaval és a s@eés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a kdzbessiegljaras lezarulasatol, ilkdeég a
szerddes teljesiteésék szamitott 6t évig meg kelbrizni. Ha a kdzbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, az iratokanak jogeis befejezéséig, de
legalabb 6t évig kell mégizni.

Vi fejezet )
KOZZETETELI KOTELEZETTSEG
20.

A Kbt. 17/C § alapjan az alabbi adatokat, informd&at, 6t munkanapon belll kozbeszerzési
eljarasonként csoportositva a honlapon kozzétditeld):

a kozbeszerzési szédeseket, modositasokat

kozbeszerzési tervet illetve annak modositasat

a kbzbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvosligiias vonatkozasaban
- a kérelem Kbt.- ben meghatarozott adatait
- a Kozbeszerzési Ddftiizottsdg €érdemi hatarozatat, a kdzbeszerzési gy
befejezését eredményezhatarozatat és a szédes megkotését engedélyez
végzését
- adott esetben a birésag hatarozatat (hatargzatait

az éves statisztikai 6sszegzést [16. § (1) bek§zdés

Az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos 96/A.8(2) bekesziginti adatokat

A Onkormanyzat honlapjardl elériéet teszi a Kozbeszerzések Tanacsa honlapjan az adot
kozbeszerzési eljardsra vonatkozdéan megjedetatokat, informaciokat.

A fent megjelolt adatoknak, informacioknak, hirdémgeknek a honlapon a kdzbeszerzési
eljaras lezarulasatol illéteg a szeradés teljesitését szamitott 6t évig kell elérh@tek
lennidk.

Onkormanyzati képvisél a kozbeszerzési eljaras barmely irataba betekintimelynek
tényeébl a 4. szamu melléklet szerinti jegkdnyvet kell felvenni.

A jegyzokonyvet iktatva, az eljards iratanyagahoz kell asat Folyamatban lev és lezart
kozbeszerzési eljarasnal a jegidnyvet a kdzbeszerzési referens késziti. Az itaketés
alatt a jegy#konyv készit végig a helyszinen kell legyen.

Az iratokrél masolatot késziteni tilos.

12



VIII. fejezet

AZ AJANLATKER O NEVEBEN ELJARO, ILLET OLEG AZ ELJARASBA BEVONT
SZEMELYEK ES SZERVEZETEK FELEL OSSEGI KORE
21.

(1) A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. alapelveinekabba a Kbt. és végrehajtasi
rendeleteinek érvényesuilését, valamint a jelen 8etiten foglaltak betartasat az
ajanlatkéé neveében eljaronak, valamint a kozbeszerzési sljanegvalositasaba
bevont személyeknek és szervezeteknek biztosiatia

(2) Az ajanlatkés neveben eljarok kdzbeszerzési eljardssal kaposofetebsségére a
vonatkozo jogszabalyok rendelkezései az iranyadoak.

(3) A koOzbeszerzési eljards megvalositasaban m@grthivatali koztisztviséinek a
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos detggére a Ktv. rendelkezései az irAnyad6ak
azzal, hogy feladatait és fedesegét a jegyra munkakori leirasban rogziti.

(4) A kozbeszerzési eljarasok okészitésében és lefolytatasaban, az egyes jogok
gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése sorambé&ulsd személy, illetve szervezet
polgari jogi felebsséggel tartozik a kbdzbeszerzeési eljaras soran ta é& annak
végrehajtasi rendeletei, valamint a jelen Rendelefbglaltak betartasaért.

Felebsségét és helytallasi kdtelezettségét a vele kéeetbdésben rogziteni kell.

(5) Az egyes koOzbeszerzési eljarasra vonatkozOogygyrd jogosult utasitasban kilén
felelosségi rendet megallapitani.

VIl fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
22.

Ez a szabalyzat 2011. januar 1. napjan lép hatalyedelkezéseit a hatalyba lépését
koveben inditott kozbeszerzési eljarasokra keibebr alkalmazni.
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1. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott ... mint a Kdzbeszerzési &Mészit/Birald Bizottsag tagja (elndke)/Kistarcsa Varos
Onkormanyzata ajanlatkgéltal ........... targyaban meginditasra k&Kizbeszerzési eljarasba bevont
személy kijelentem, hogy velem szemben a kézbeszeksl sz6l6 2003. évi CXXIX. torvény 10. §-
aban foglalt kizard korilmények, dsszeférhetetlgnskéok nem allnak fenn.

10. 8 (1) A felhivds és a dokumentacio elkészitése sodyy az eljards mas
szakaszaban az ajanlatkdrevében nem jarhat el, illdeég az eljarassal kapcsolatos
tevékenység végzésébe az ajanldtidtal nem vonhaté be, az eljaras irataiba az
eredményhirdetésig nem tekinthet be (a Kbt. 804)8bgkezdése és a 118. § (4)
bekezdése szerinti esetek kivételével) a kozbesgerérgyaval kapcsolatos
gazdasagi teveékenységet véggazdalkodo szervezet (a tovabbiakban: érdekelt
gazdalkodoé szervezet), ilideg az olyan személy vagy szervezet, aki,dlegy amely

a) az érdekelt gazdalkodo szervezettel munkaviszonybgy egyéb foglalkoztatasi
jogviszonyban all;

b) az érdekelt gazdalkodd szervezet vézettisztségvisdlje vagy
fellgyebbizottsaganak tagja;

c) az érdekelt gazdalkodo szervezetben tulajdoni sésiBssel rendelkezik;

d) aza)-c) pont szerinti személy hozzatartozéja.

(2) Nem kell alkalmazni az (1) bekezdést, ha amlajké nevében eljaro, illéteg

az altala az eljardsba bevonni kivant érdekelt @apdo szervezet, illéteg az
ajanlatkéé altal az eljarasba bevonni kivant személlyel vaggrvezettel az (1)
bekezdés)-d) pontja szerinti viszonyban allé érdekelt gazdalkedérvezet irdsban
nyilatkozik, hogy az eljarasban nem vesz résztlaij@wként, alvallalkozoként vagy
er6forrast nyujtoé szervezetként.

Egyuttal kijelentem, hogy a kézbeszerzési eljacharstudomasomra jutott tzleti titkot ndegdm, azt

harmadik személynek, szervezetnek nem adom Kki.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy azokdszit/Birdld Bizottsag munkajat és a dontéshozé

dontésének ékészitését lelkiismeretesen, a szakmai tudasomegketeben segitem.

alairas
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2. szamu melléklet

 OSSZEFERHETETLENSEGI
ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
A KEPVISELO-TESTULET TAGJAI SZAMARA

Alulirott ... (lakcim: ..o ) mint Kistarcsa Varos
Onkormanyzata képvisetestiletének tagja nyilatkozom, hogy a kozbeszeké sz616 2003. évi
CXXIX. torvényben meghatarozott kizaré kérulményteke dsszeférhetetlenségi okokat az alabbiak
szerint megismertem

10. 8 (1) A felhivds és a dokumentacio elkészitése sodyy az eljards mas
szakaszaban az ajanlatkdrevében nem jarhat el, illdeég az eljarassal kapcsolatos
tevékenység végzésébe az ajanldtidtal nem vonhaté be, az eljaras irataiba az
eredményhirdetésig nem tekinthet be (a Kbt. 804)8bgkezdése és a 118. § (4)
bekezdése szerinti esetek kivételével) a kozbeszerérgyaval kapcsolatos
gazdasagi teveékenységet véggazdalkodo szervezet (a tovabbiakban: érdekelt
gazdalkodoé szervezet), ilideg az olyan személy vagy szervezet, aki,dlegy amely

a) az érdekelt gazdalkodo szervezettel munkaviszonybgy egyéb foglalkoztatasi
jogviszonyban all;

b) az érdekelt gazdalkodd szervezet vézettisztségvisdlje vagy
fellgyebbizottsaganak tagja;

c) az érdekelt gazdalkodo szervezetben tulajdoni sésiBssel rendelkezik;

d) aza)-c) pont szerinti személy hozzatartozéja.

(2) Nem kell alkalmazni az (1) bekezdést, ha amlajké nevében eljaro, illéteg

az altala az eljardsba bevonni kivant érdekelt @apdo szervezet, illéteg az
ajanlatkéé altal az eljarasba bevonni kivant személlyel vaggrvezettel az (1)
bekezdés)-d) pontja szerinti viszonyban allé érdekelt gazdalkedérvezet irdsban
nyilatkozik, hogy az eljarasban nem vesz résztlaj@wként, alvallalkozoként vagy
er6forrast nyujtoé szervezetként.

Kijelentem, hogy Kistarcsa Varos Onkormanyzat @@ altal ,........................... " targyaban
meginditani kivant kozbeszerezési eljarassal kadpiosan az Osszeférhetetlenségi okok velem
szemben nem allnak fenn.

Vallalom, hogy az eljards sordn haladéktalanul leefem, amennyiben béarmilyen
osszeférhetetlenségi ok vagy kizar6 kérilmény mietil

Kijelentem tovabba, hogy kdzbeszerzési eljarasslirstudomasomra jutott Uzleti titkot niggom,

azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom Ki.

Kistarcsa,.......covvvvevevnvnnn..

alairas
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3. szamu melléklet

EGYEDI BIRALATI LAP

targyu kozbeszerzeési eljarashoz

Alulirott ..., , mint a biralébizottsag tagja nyilatkozom, hogy
Kistarcsa Varos Onkormanyzata al-........... [l L5742 1210} o 8
targyu kdzbeszerzési eljarasban tartott biralottsagi tlésen hozott dontés(ek)kel

e egyetértek

* nem értek egyet az aldbbiak miatt:..........cooiiiii i ————
Pontozas*:

Az ajanlatok értékelése az 6sszességébensiegidebb ajanlat birdlati szempont esetén a kovetkez
tablazatba foglalva:

A Ajanlatte\b neve:
Az elbiralas részszempontok Ertékelési
részszempontjai sulyszamai TR .
Ertékelési pontszam ¢
(adott esetben alszemporj(adott esetben . ; .
is) alszempontok pontszam sulyszam
szorzata

sulyszamai is)

A sulyszammal  szorz(
értékelési pontszam
0sszegei ajanlattéuakent:

Az 0sszességeben legeydsebb ajanlat a pontszamok alapjan (pontszanmikkes) sorrendjében):

Pontozas*:

A legalacsonyabb 0sszegllenszolgaltatas biralati szempont esetén, ataagk sorrendje cstkkén
sorrendben:

Kistarcsa, .......ooevvveiiiiiiinannnn,

birdl6 bizottsagi tag alairasa
* Megfelelé rész kitdltendé
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4. szamu melléklet

Jegydkonyv

Iratbetekintés ifpontja, helye: ...,

Jelenlevk neve:

Az alabbi iratokba tortént a betekintés:

Alulirott .. .. .. . nyilatkozom, hogy mivelaaltalam megismert
ajanlat — a Kbt 73 §(2) bekezdeseben foglaltakteiével — teljes terjedelmében Uzleti
titoknak mirbsil, a megismert dokumentumokban széreplatokat nyilvanossagra nem
hozom.

betekint alairasa

Jelenlévk alairasa
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